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NOTA DE LIBERACION DEL DOCUMENTO

El presente procedimiento constituye un documento de consulta para los
servidores de la Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e
Innovacion, su administracion se encuentra sujeto a seguimiento y control
institucional.

El contenido del documento se encuentra sujeto a los acuerdos y
parametros de confidencialidad; por lo que, no se permite la reproduccion
parcial o total del mismo, ni su transmision en ninguna forma o por cualquier
medio fuera de las instalaciones institucionales. En caso de requerirlo
debera solicitar la correspondiente autorizacibn de la Direccion de
Servicios, Procesos y Calidad.

El presente documento utiliza un lenguaje genérico, a fin de evitar
esquemas sexistas, para lo cual se emplea palabras neutras como
“servidores” (en lugar de “los servidores”, “las servidoras”). Solo en casos
en que tales expresiones no existan, se empleara la forma masculina
como genérica para hacer referencia a las personas, segun el sexo,
hombre o mujer. Esta practica comunicativa que es recomendada por la
Real Academia Espafiola en su Diccionario Panhispanico de Dudas,

obedece a dos razones:

(a) en espanol es posible “referirse a colectivos mixtos a través del género
gramatical masculino”, y

(b) es preferible aplicar “la ley linguistica de la economia expresiva”, para
asi evitar el abultamiento grafico y la consiguiente ilegibilidad que ocurriria
en el caso de utilizar expresiones tales como “las y los”, “os/as”, y otras
férmulas que buscan visibilizar la presencia de ambos sexos.
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1. FICHA DEL PROCEDIMIENTO

Caédigo del
Procedimiento:

Macroproceso » ) ;
relacionado: Gestion de Registro de Titulos

PC-SIES-DRT.2.1.1

Proceso . ; .
relacionado: Gestion de Titulos Extranjeros

Subproceso

. Reconocimiento de titulos extranjeros
relacionado: !

Nombre del

oy . Procedimiento de registro de titulos en el extranjero
Procedimiento:

Desde: El ingreso expediente del ciudadano o solicitud de registro del titulo.
Hasta: El registro del titulo en la plataforma SNIESE.

Alcance:

Responsable

del Director de Registro de Titulos
Procedimiento:

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Determinar el procedimiento adecuado para realizar el analisis de expedientes
en el sistema SNIESE 1.0, en sus diferentes modalidades cuyo fin es el
registro de titulos del extranjero o una negacion/devolucién pertinente del
mismo.

Descripcion: INSUMOS:
< Expediente de usuario.
PROVEEDORES:

< Unidades Administrativas

Productos/Servicios : % Reconocimiento del titulo en la plataforma SNIESE

Tipo de usuario: % Ciudadania en general

% Reglamento sobre Titulos y Grados Académicos obtenidos en
Instituciones Extranjeras del CES y sus reformas anteriores;

< Norma para el Reconocimiento y Registro en el Ecuador de los
Controles: Certificados de Especializacion Odontoldgica y Médicas obtenidos en
la Republica Federativa del Brasil en la Categoria Lato Sensu

< Ley Organica de Educacion Superior;
% Reglamento de Régimen Académico.
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2. GLOSARIO DE TERMINOS Y SIGLAS

TERMINO / SIGLA DEFINICION

CES Consejo de Educacién Superior.

Tipo de muestra seleccionada de un grupo propuesto, en base a diferentes

Escenario muestral . )
variables establecidas.

IES Institucion de Educacion Superior.
SGESCTI Subsecr_qtarla General de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e
Innovacion.
SIES Subsecretaria de Instituciones de Educacién Superior
SNIESE Sistema Nacional de Informacién de Educacién Superior del Ecuador.
3. LINEAMIENTOS DEL PROCEDIMIENTO REGISTRO DE TITULOS EN EL
EXTRANJERO

e La Direccion de Servicios, Procesos y Calidad sera responsable de mantener
actualizado el catdlogo de procesos institucional, de acuerdo a las necesidades
institucionales y la normativa legal aplicable para el efecto.

e En caso de requerir revision, actualizacién, supresion y/o levantamiento de
procesos, las unidades administrativas deberan solicitar al Director de Servicios,
Procesos y Calidad a través del Sistema de Gestion Documental (QUIPUX) hasta
el 15 de cada mes, a fin de poder planificar y organizar los instrumentos técnicos y
el equipo trabajo.

e De cada reunién de trabajo relacionadas con el levantamiento y/o actualizacion de
procesos, siempre se debera generar el “Acta de reunién” correspondiente.

e La documentacion generada por la Direccion de Servicios, Procesos y Calidad,
deberd ser archivada de manera fisica y/o digital conforme las directrices
establecidas por la Direcciébn Administrativa (unidad administrativa de Gestion
Documental y Archivo).

e La Direccion de Servicios, Procesos y Calidad, serd la responsable de asignar los
codigos respectivos y realizar el versionamiento de toda la documentacion
correspondiente a los procesos institucionales.

e Todos los documentos correspondientes a procesos, siempre deben contar con la
aprobacion por parte del responsable de la unidad administrativa a la que pertenece
el proceso.

e Es responsabilidad de cada unidad administrativa realizar la socializacién de los
procesos a cada uno de involucrados del mismo. Esta socializacion debera
efectuarse mediante talleres o capacitaciones impartidos a los involucrados con el
proceso y en caso de requerirlo se debera solicitar el acompafiamiento de la
contraparte de la DSPC.
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4. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

4.1. PASOS PARA EL PROCESO DE ANALISIS DE EXPEDIENTES

ROL DE ANALISTA

= VA

1. Ingresar al sistema

2. Descargar expediente

B

3. Analisis del expediente

4. Dictamen del analisis

4.1.1. INICIO DE SESION
Los pasos necesarios para iniciar la sesién son los siguientes:

. Acceder a

la

pagina de

app.infoeducacionsuperior.qgob.ec/#/login

la Secretaria

https://sniese-

e Llenar datos requeridos en los campos de usuario y contrasefia. Ver ejemplo en la

Figura 1

e  Hacer clic en el botén ‘Ingresar’.

e El sistema automaticamente presenta las funcionalidades para el usuario de

acuerdo al rol de analista. Figura 2
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Planiicacion  Comunicames  Biblioteca Enlaces Contacto

Inicio LaSecretaria Transparencia Programas / Sevicios

Inicio de Sesion

Nombre de usuano *

Contrasefia *
OMhido su contrasefia? | Registrarse

Figura 1. Inicio de sesidn

Usuano: amejia | Cerrar sesion

la vida ONICD

i Ciencia, Tecnologia e Innovacién

Inicio La Secretarla Transparencia Programas/Servicios Planificacion Comunicemos Biblioteca Enlaces Contacto

Bienvenido a SNIESE

Registro Titulos Extranjeros

Bandeja Analista

Biblioteca

Figura 2. Pantalla principal SNIESE

4.1.2. ASIGNACION DE EXPEDIENTE

Para “Solicitar Asignacion de Expediente”, ubicada en la parte superior derecha de la
pantalla, el analista debera realizar los siguientes pasos:
e Hacer clic en el botdn de submenu a la izquierda ‘Bandeja Analista’

¢ Automéaticamente el sistema reflejara la bandeja del analista, Figura 3.
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'. Usuario: amejia | Carrar sesidn
o " ' A [ | Secretaia de
A -~ - « 1\ =N Educacion Superior,

Ciencia, Tecnologia e innovacion

Planificacién Comunicamos Biblioteca Enfaces Coniacto

Inicio  La Secretaria  Transparencia Programas / Servicios

Bandeja del Analista

Solicitar asignacion de expediente
Registro Titulos Exiranjeros
Mostrar 10 - registros Buscar:

Bandsja Analista

No. expediente * Titulo Nombre Estado Fecha de ingreso

Biblicteca Ningun date disponible en esta tabla

Mostrando reglstros del 0 al C de un total de O registros Anterior Sigulente

Figura 3. Bandeja de analista

e Dar clic en la opcion derecha “Solicitar Asignacion de Expediente”
e El sistema mostrara el expediente asignado para el andlisis correspondiente, el
mismo que muestra los siguientes datos. Ver figura 4:

v" No. Expediente, nimero asignado al expediente registrado.
Titulo, nombre del titulo del expediente registrado.
Nombre, nombre del ciudadano que registré el titulo.

Estado, estado en el que se encuentra el expediente.

AN NN

Fecha de Ingreso, fecha en que se hizo el registro de titulo extranjero en el

sistema.

Usuario; amepa | Cerar sesion

Secretaia de

Cionicin, Tecnologia @ Innovacion

Transparencia  Programas / Servicios Planificacion.  Comumicamos  Biblioteca Enlaces  Contacto

Bandeja del Analista

Sa e ha asignado el expedients Mo 1445680

Solicitar asignacion de expediente

Biblioteca Mostrar 10 ~ registros

No. - Fecha de

expediente Titulo Nombre Estado  ingreso
MAESTRO EN CIENCIAS DE VALAREZD En

r

144569 INGENIERIA EN SISTEMAS ARELLANO LUIS i 2019-04-12

ENERGETICOS FELIPE >
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior 1 Siguiente

Figura 4. Expediente para analisis
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El sistema asigna los expedientes de acuerdo al método FIFO (siglas en inglés: First In, First
Out), con el objetivo de revisar los expedientes a medida que son ingresados en el sistema

(fecha de registro).

Al solicitar un expediente, el sistema puede tener distintos escenarios como respuesta:

e Hay expedientes pendientes a revisar por los Analistas: Se asigna el
primer expediente que esta en la cola de espera de expedientes por revisar,
se cambia el estado a: ‘En analisis’ y se muestra en la bandeja del analista.

Figura 5

Bandeja del Analista

Se le ha asignado el expediente No. 1

Solicitar Asignacién de Expediente

Mostrar | 10 2 | registros Buscar: |
No. i Fecha de
Expediente Titulo Nombre Estado Ingreso
1 INGENIERO EN CIENCIAS RODRIGUEZ PINO En 2015-01-15
INFORMATICAS ADISLEYDIS analisis
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior 1 Siguiente

Figura 5. Solicitar asignacién del expediente

e Sino hay expedientes ingresados por el Punto de Atencién: cuando los
analistas presionen en la opcién “Solicitar Asignacion de Expediente” se
mostrara el mensaje “No existen expedientes pendientes para asignar”, ver

ejemplo en la Figura 6

No existen expedientes pendientes para asignar

Figura 6. Mensaje de expedientes pendientes
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o Si el analista presiona “Solicitar Asignacion de Expediente” mientras

estarealizando el analisis de un expediente previamente asignado: se

muestra la siguiente notificacién, debido a que el Analista sélo puede tener

un expediente en estado ‘En andlisis’ en su bandeja, ver ejemplo en la

Figura 7

El usuario ya tiene un expediente en estado: En analisis.

Figura 7. Mensaje de expedientes en analisis

4.1.3. REVISION DEL EXPEDIENTE

Una vez que el Analista tenga un expediente en su bandeja, puede proceder a revisarlo

haciendo clic sobre el nimero de expediente, ver ejemplo en la Figura 8.

Bandeja del Analista

Se le ha asignado el expediente No. 1

Solicitar Asignacion de Expediente |

Mostrar 10 § registros Buscar:
No. & Fecha de
Expediente Titulo Nombre Estado Ingreso
@ INGENIERO EN CIENCIAS RODRIGUEZ PINO En 2015-01-15
INFORMATICAS ADISLEYDIS anélisis
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior 1 Siguiente

Figura 8. Revisidn del expediente

e Lainformacion del expediente esta estructurada por ‘Pasos y/o Pantallas’ y

para navegar dentro del expediente se debe utilizar el botdn ‘Siguiente’ o el

botdn ‘Anterior’, siempre que estén habilitados, éstos iconos estan ubicados

en la parte inferior derecha e izquierda del expediente respectivamente. Ver

Figura 9
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Mecanismo de legalizacion

gt S

| © Anterior '

Tipo de mecanismo * .
Apostilla Legalizacion Ninguno
Es ilegible
Numera 7863060
Fecha * 2019-02-12

Figura 9. Navegacion dentro del expediente

Luego de llenar todos los campos obligatorios se habilitara el botén

‘Guardar’. Una vez guardado el sistema le mostrara la bandeja del analista

y una natificacion de éxito. Ver Figura 10

Resultados del anélisis:

Accion *

Recomendacién *

Observaciones *

Enviar a delegado v

Favorable Desfavorable

|
ANALISIS FAVORABLE, LA UNIVERSIDAD Y EL

PROGRAMA CUENTAN CON ACREDITACION,
CUMPLE CON TODOS LOS REQUISITOS
ACADEMICOS Y LEGALES PARA SER
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Para el Registro de Titulos del Extranjero se debe analizar/llenar 4 “Pantallas”, los
mismos que se detallan a continuacion:

Informacién Personal

Informacién Académica

Adjuntos

Analista

a. INFORMACION PERSONAL

)

Informacion Personal

Esta pantalla contiene toda la informacién personal del ciudadano, que ha sido ingresada

mediante los puntos de atencidn y tiene las siguientes caracteristicas:

v' Tipos de Identificacién

e Cédula de Identidad: Cuando el tipo de identificacion es cédula, la
informacion proporcionada por el Registro Civil no es editable: nimero de
identificacién, nombres completos, fecha de nacimiento y sexo. Ver Figura
11
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smejis | Ceuars=sid]

Sactr o

Supericr,
Cancia, Teorokogia o Innoweckin|

Hiblctaca Erfaces Coniacio

AeconoeiTiono it

Reqisto de Tituio E \:"’ TITU LOS

Modalidad Listadn
Registro Tiulbs Exdrongeros

A
Infermacion Pergonal
Bibinteca

Tipo de documento de denfificacién Cédula
Humero de denfificacicn TIC44 82425
Homhres completcs WALAREZD ARELLAND LIS FELIPE
Fecha da nacmento (aaaa-mm-dd) 1858-02-28

Sexo MASCULING

Pais de nacionalidad * Ecuader

Corren elactrenco fvaarezedhotmail com

Figura 11. Cédula de Identidad

e Cuando el tipo de identificacion es pasaporte, toda la informacion es
editable. Ver Figura 12

Incio LaSecietarta |rasspavencia  Programas/ Servicios  Planificacdn Comunkamos Boloteca  Enlaces  Coatacto

Registro de Titulo ¥ \\.‘ :‘fﬁ—'aios

Modalidad Comite
Regestso Titals Extomnjeros

Bardels Aratsta

Figura 12. Pasaporte
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v Nuamero de identificacién: Se coloca el nimero asignado tanto en cédula como en

pasaporte.

v" Nombres completos: En este campo se coloca primero los apellidos y luego los
nombres de la persona a la cual se le va a reconocer el expediente.

v Fechade nacimiento (aaaa-mm-dd): se coloca la fecha de nacimiento respetando

el formato indicado.

v Sexo: Masculino o Femenino

v/ Pais de nacionalidad *: se escoge de entre algunas opciones la nacionalidad del
ciudadano al cual se le va a reconocer la titulacion.

Pais de nacionalidad *

Correo electrénico ™

Jutcidentificacion étnica ™

le residencia en Ecuador

Ecuador o

Costa Rica .
Croacia

Cuba

Curacao

Dinamarca

Djibouti

Dominica

Ecuador K

v' Correo electrénico *: se coloca el correo personal del ciudadano.

v" Autoidentificacién étnica *: El ciudadano en los puntos de atencion indica la etnia

a la cual pertenece.

Autoidentificacion étnica ™

NO REGISTRA v

fos de residencia en Ecuador

Direccion completa *

Indigena
Afroecuatoriano
Negro

Mulato
Montubio
Mestizo

Blanco

Otro

NO REGISTRA

Direccion: Alpallana E7-182 entre Av. Diego de Almagro v Whymper.

Cédigo postal: 1701518 / Quito Ecuador
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Ciencia, Tecnhologia e Innovacioén

Datos de residencia en Ecuador

v" Direccion completa *: se coloca la direccion completa de la persona, calles
principales y transversales.
v" Provincia *: esta opcion permite escoger una de las Provincias del Ecuador.

AN

Canton *. En base a la seleccién anterior se detallan los cantones que pertenecen
a la provincia seleccionada.

Parroquia *: En base a la seleccion anterior se detallan las parroquias.

Teléfono convencional *

Extension

A N NI NN

Teléfono celular.

* Estos campos son obligatorios

Nota: Toda la informacién que se verifica en la pantalla de “Informacién Personal” viene
ya ingresada desde el Punto de Atencidn, pero es deber del analista revisar la veracidad

de la misma y aun llenar los campos que se encuentren vacios.

b. INFORMACION ACADEMICA

O | @

Informacion Personal | Informacion Académica

Esta pantalla contiene la informacién académica del ciudadano, donde se presentan
todos los campos en modo de edicion. Para llenar estos campos el analista debera
investigar la informacién mediante herramientas como: paginas web, archivos, carpeta
compartida etc. con el fin de tener un amplio conocimiento de la titulacion que se va a

reconocer. Los campos gue se detallan en esta pantalla:
v' Pais institucion *

Sistema: Entre las opciones que se desplazan en esta opcion se escoge el pais al

cual pertenece la Institucién de Educacién Superior. Figura 13.

Direccion: Alpallana E7-183 entre Av. Diego de Almagro vy Whymper. .L\‘ =
Cédigo postal: 1701518 / Quito Ecuador b
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Registro Titulos Extranjeros

Bandes Analista

Biblioteca

©O)

Informacién Personal

Pals institucion *
Ciudad *
Mombre institucian =

Nombre facultad/departamento *

Nembre de fa persona de contacto en
la facultadidepartamento *

Figura 13. P

@

Informacian Académica

Estados Unidos de Aménica

o, !'
= —
Egipto s
El Salvador
El vaticano

Emiraios Arabes Unidos
Eslovaguia

Esparia

Estada de Palestina

ais

Analisis: La Institucion de Educacion Superior se encuentra reflejada en el titulo

en la parte inferior o superior segun el Pais de emision. Figura 14
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Figura 14. Identificacion en el Titulo
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v Ciudad *

Secretaria de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Sistema: Se escribe el nombre de la ciudad, donde queda ubicada la Instituciéon de

Educacién Superior .Figura 15

Registro Titulos Extranjerms

Bardeja Anaiinta

Biblioteca

Nombre facultacidepartaments ©

MNombre de ka p

Carreo slectrdnico de la p

= T1TTOLY

Registro de Titulo
Modalidad Comité

©)

Informacion Personal nformacién Académica

Pais institucién * Venezueia

Ciudad * ICARACAS

Nombre institucion * COLEGIO UNIVERSITARIC D

ADMINISTRACION

INFORMACION

ona de contaclo en
lad/departamento *

a T

ade

DIRECCIONZCUAM.TEC VE

Figura 15. Ciudad

Analisis: La ciudad se identifica en la parte superior o inferior segin el documento

presentado, y pertenece al lugar donde queda ubicada la Institucion de Educacién

Superior. Figura 16
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Ciencia, Tecnhologia e Innovacioén

v" Nombre de Institucién *

Sistema: En el sistema se escoge de entre las opciones el nombre de la Institucion
de Educacion Superior, en caso de no estar creada en el Sistema SNIESE la
Institucion, en el Punto de Atencién se ingresara con la palabra “otra” y cuando el
expediente es analizado por un analista de registro de titulos se debe realizar el
proceso correspondiente de creacidon enviando la informacion al delegado

encargado .Figura 17

Recogociments 00

Registro de Titulo A TiTULOS

Modalidad Comite

CENTRO DE
INVESTIGACIONES
PSIQUIATRICAS.
PSICOLOGICAS Y
SEXOLOGICAS DE
VENEZUELA

COLEGIO UNIVERSITARIO DE
SIUEPPRIIN| ADAMINISTRACION Y

o MERCADEO

Informacién Personal nformacion Acad4

Nombre institucién COLEGIO UNIVERSITARIO D

Figura 17. Nombre de la Institucion de Educacion Superior

Andlisis: Se coloca el nombre de la Institucién quien emitié la titulacion, esta
informacion sera una transcripcion exacta de la informacion que esta reposa en el

titulo.

En el caso de que la Institucién de Educacion Superior ha cambiado su nombre se

respetard el nombre que consta en el titulo. Figura 18
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Figura 18. Nombre de la Institucién de Educacién Superior

v" Nombre facultad/departamento *: En este campo se coloca el departamento o

facultad a la cual pertenece el programa estudiado.

v Nombre de la persona de contacto en la facultad/departamento *: El ciudadano
al ingresar la documentacién debe proporcionar el nombre de la persona de
contacto de la Institucion de Educacion Superior donde realizé sus estudios.

v" Correo electronico de la persona de contacto *: El ciudadano al ingresar su
titulacion debe proporcionar un correo electrénico institucional de una persona de
contacto de la Universidad.

v' Teléfono de facultad/departamento: De la misma manera debe proporcionar un

contacto telefénico de la persona de contacto.

v" Nombre del titulo

Sistema: En este campo se debe transcribir literalmente la denominacién del titulo

otorgado por la IES. Figura 19
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Teléfono de facultad/departamento

Nombre del titulo TECNICQ SUPERIOR UNIVERSIT.
Fecha titulo/certificada (aaaa-mm-dd) * 2011-07-16
Nivel formacion * TECNICO v

PRESENCIAL v

Modalidad *

Figura 19. Nombre del Titulo

Andlisis: Se identifica en el titulo o certificado sustitutorio la denominacién del titulo

otorgado. Figura 20
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Figura 20. Nombre del Titulo

v' Fechatitulo/certificado (aaaa-mm-dd) *

Sistema: En este campo se detalla la fecha de expedicion del titulo o certificado

sustitutorio respetando el formato indicado afio, mes, dia. Figura 21

4V
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Nombre del titulo * TECNICO SUPERIOR UNIVERSIT

Fecha titulo/certificado (aaaa-mm-dd 2011-07-16

Nivel fermacion * TECNICO v

Medalidad * PRESENCIAL v

Titulo de |a tesis de Doctorado

Figura 21. Fecha de expedicién de la titulacion

Anélisis: La fecha de emision del titulo o certificado sustitutorio se la encuentra en la
parte superior o inferior del titulo, hay que tomar en cuenta que esta fecha debe ser

posterior a la finalizacion de los estudios. Figura 22
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Figura 22. Fecha de expedicidn de la titulacion

v Nivel formacién *

Sistema: En este campo se coloca a que grado académico corresponde la titulacién a

registrarse. Técnico — Tecnoldgico - Tercer nivel - Cuarto Nivel. Figura 23

Direccion: Alpallana E7-182 entre Av. Diego de Almagro v Whymper. 4
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Nombre del titulo *

Fecha titulo/certificado (aaaa-mm-dd) *

Modalidad *

Titulo de |a tesis de Doctorado

TECNICO SUPERIOR UNIVERSIT.

2011-07-16

‘ TECNICO v
TECNICO
TECNOLOGICO

TERCER_NIVEL
CUARTO_NIVEL

Figura 23. Nivel de Formacion

Andlisis: El nivel de formacién deberéa ser

superior establecidos en la Ley Orgéanica de

comparable con los niveles de educacion

Educacion Superior. Art. 118 Figura 24
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Figura 24. Nivel d

e Formacion

v' Técnico — Tecnoldgico: Técnico, Tecnoldgico, Técnico Superior, Associate.

v" Tercer Nivel: Licenciatura, Bachelor, Baccalaureate, Grado.

v' Cuarto Nivel: Master, Especializacion, Sub — especializacién, PhD

OBSERVACION: En algunos paises la comprobacién del grado académico no seré facil ni

literal. A continuacion se detallan algunos ejemp

v' Casos segun proceso de Bolonia

los:

a) Titulo de “Licenciatum” de ltalia, se considera el grado académico Nivel: Master

Direccion: Alpallana E7-182 entre Av. Diego de Almagro v Whymper.
Cédigo postal: 1701518 / Quito Ecuador
Teléfono: 593-2 29324-300 / www.educacionsuperiorgob.ec

4V

- &
> Gobierno | Juntos
“] p del Encuentro l I@3ogramos

Se considera copia no controlada a cualquier impresion de este documento

DOCUMENTACION DE LA DIRECCION DE SERVICIOS, PROCESOS Y CALIDAD

Fechadesarrollo may-21 Responsable de re:

vision DSPC Version

Fecha aprobacion may-21 Cédigo del docum

ento PC-CGPGEDSPC.1-PR 20




(Rj:ﬁijbt“dm Secretaria de Educacién Superior,
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b) Titulo de “Arquitecto o Ingeniero” de Espanfa, es considerado de grado académico
Nivel: Master

c) Titulo de “Laurea di dottore” de Italia es considerado titulo de cuarto nivel PHD hasta
el afio 1999, posterior a la fecha antes mencionada es titulo es de tercer nivel, grado
académico Nivel: Licenciatura.

d) Titulo de “Maitrise” de Francia, no corresponde a un grado académico contemplado
en el art 118 de la Ley Organica de Educacién Superior, a partir del 2003 se

considera al titulo intermedio.

v' Otros casos

a) Titulo de Bachiller de Puerto Rico se considera de grado académico Nivel:
Licenciatura

b) Titulos de Graduado/a de Espafia se considera de grado académico Nivel:
Licenciatura

c) Titulo de Maestro en Espafia se considera de grado académico Nivel: Tecnolégico

d) Titulo de Agrénomo en Honduras se considera de grado académico Nivel:

Tecnolégico

El grado académico es de vital importancia analizarlo y determinarlo correctamente,
pues hay titulaciones que no tienen grado académico y no se comparan con los niveles
de formacion contemplados en el Art. 118 de la Ley Organica de Educacién Superior.
v' Modalidad *

Sistema: En este campo se debe escoger una de las modalidades del programa de

estudios cursado: Presencial, Semipresencial, Online/Distancia. Figura 25

IModalidad * PRESENCIAL v
PRESENCIAL

SEMIPRESENCIAL
ONLINE/DISTANCIA

Titulo de la tesis de Dociorado

Figura 25. Modalidad de estudios

Analisis: La modalidad de estudios no sera presentada como un requisito general sino para
los casos especificos de PhD, casos de areas de conocimiento que ponen en riesgo la vida
humana, programas que requieran de escenarios reales como laboratorios, centros
experimentales, unidades de atencion o aprendizaje y aquellos que requieran contacto

directo in situ y en tiempo real entre el profesor y los estudiantes. Figura 26
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‘ UNIVERSITY of
UF |[FLORIDA
Herbert Wertheim College of Engineering 365 Weil Hall

Engineering School of Sustainable Infrastructure and PO Box 116580

Environment Gainesvilie, FL 32611-6580

Department of Civit and Coastal Engincering 352 37 Phone

-3 Fax

wiww.essic ufl.edu

SENESCYT
PICHINCHA 307 Y 9 DE OCTUBRE, SEXTO PISO
QUITO-ECUADOR

To Whom It May Concern:
This letter is to certify that Daniela Villacrés begun the Master program in Engineering School of

Sustainable Infrastructure and Environment Department at University of Florida, in August 2016 and

graduated with his Master's thesis in December 2018. During that time, all of Daniela’s coursework was

Jon-campus and in the classroom {face-to-face micraction).§

If you need further information please do not hesitate to contact me.

it LA

Mark A. Newman, Ph.D., P.E.

Co-Director, Florida Water Resources Research Center
Engineering School of Sustainable Infrastructure and Environment
Civil and Coastal Engincering

University of Florida

365 Weil Hall, P.O. Box 116580

Gainesville, FL 32611

Ph(352) 294-7813 Qe of Florida

Fx (352) 392-3394 County of Alachua

email: markn@ufl.edu

he fopepning instpirment yas Acknow]

lo.eres

Figura 26. Modalidad de estudios
Observacioén: En caso de que la modalidad del programa cursado sea semipresencial, en
linea y a distancia y el programa corresponda a las areas de conocimiento antes
mencionadas su analisis ser4 desfavorable, cabe mencionar que se debera tener mucho

cuidado en los programas que pertenecen al campo de la SALUD.

v/ Titulo de la tesis de Doctorado: En este campo se coloca el nombre de la tesis,

para la obtencién de titulos doctorales PhD.
v' Mecanismo de Legalizacién

Sistema: En el campo de mecanismo de legalizacion se debe determinar si los documentos
tienen Apostilla, Legalizacion Consular o Ninguno; y llenar los campos requeridos como

namero y fecha. Figura 27
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Mecanismo de legalizacian

lpa de mecanismo * .
Apostlla Legalzacion Ningung
Es ilegible
N 1-11513-2018
Fecha * 201903-13

Analisis:

APOSTILLA

Figura 27. Apostilla

“La APOSTILLA es certificar la autenticidad de la firma de un servidor publico en ejercicio

de sus funciones y la calidad en que el signatario haya actuado, la cual debera estar

registrada ante el Ministerio de Relaciones Exteriores, para que el documento surta plenos

efectos legales en un pais parte del Convenio sobre la Abolicion del Requisito de

Legalizacion de los Documentos Publicos Extranjeros, de la Conferencia de La Haya de

1961

Para constatar la apostilla del documento se puede evidenciar que cuenta con los diez

puntos importantes que validan el documento como: 1. Pais, 2. Firmado por, 3. Quien actla,

4.y esti revestido del sello, 5. en, 6. dia, 7. por, 8. bajo el nimero, 9. sello y 10. firma. Figura

28
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o Numero de Apostilla

Secretaria de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

1. Pais: 5
Country/Pays: Espaia
El presente documento publico
This public SoCirneneiLe présent acte public
2. ha sido firmado por
has Geen signed oy
3 Gté signe par
3. quien actia en calidad de
scting in the capatity of
agissant en qualité de

APOSTILLE
(Convention de La Haye du S octobre 1961)

NAVARRO FLAZA. M2 SOLEOAD

JEFA OF SECCION - SUBDIRECCION GEMERAL De
TITLas

benr enl / stamp of

4. esta revestido del sello / MBI | Wiy 720 DE CENCIA INNOVACION ¥
e s UNIVERSIDADES

Certificado
Contifec/Attestd
S.eon | macro 6. wl din £5,00/2018
ata thelic
7. por TALVATEZ BLAZQUEZ | CARDUNA
byipar ALXILIAR DE OFICINA

8. bajo el numero
Nejsous 1

9. Seila / timbre:
Seal [ stamnp:
Sceau / tirkee

SLGAF2019/004008 | '~ NUMERQ

10. Firma:

Firma v3

MVARE? BLAZOL
CARDRIGE

Signacurs
Signaturs

o

Figura 28. Nimero de apostilla

Fecha de Apostilla

APOSTILLE
(Convention de La Haye du S cctobre 1961)

{1 Pais: e
CountryiPays: P
El presente documento publico
This cublic docurment/Le orésent acte public
2. ha sido firmado por
haz besn signag by
a &if siane par
3. quien actua en calidad de
acking in th
agissant &n guali

NAVASRO PLAZA. V¥ SOLETIAD

SECCION - SUBDIRECCION GENERAL DE

4.y esta revestido del se
bears the seal § stamp o

ou revdlu du sceaw J Hmbrs de
Certificado
Corified/Atzesté
5.en | MADRID 6. el dia > FECHA
Atk thelle o
7. por | ALVAREZ BLAZQUEZ , CARDUNA
yipar AUXILIAR DE CFICINA
8. bajo el ndmero | SLEARZO1U0N003
N¥fsaus n®
9. Sello / timbre: 10, Firma: + 1
Seal o Sianature Firma vglida
Scaau / tanbire Signature

ALvaREZ ELAZIU)
CaROUY

Figura 29. Fecha de apostilla

LEGALIZACION CONSULAR

“la LEGALIZACION CONSULAR es el acto administrativo llevado a cabo por las Unidades

de Legalizaciones del Ministerio de Relaciones Exteriores y Movilidad Humana en el

Ecuador; o, por un agente consular extranjero debidamente acreditado en el Ecuador, o, por

Direccion: Alpallana E7-182 entre Av. Diego de Almagro v Whymper.
Cédigo postal: 1701518 / Quito Ecuador
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rio consular ecuatoriano en el exterior; quienes mediante la verificacion y

on de la firma que aparece en el documento presentado, proceden a dar fe de

su otorgamiento.”.

Para constatar la legalizacién consular se debe evidenciar que se realiza en la Agencia

Consular del Ecuador en el pais de origen del titulo, en caso de no contar con Consulado

en el pais que emitié el titulo, podra realizarlo en el pais mas cercano que cuente con un

Consulado ecuatoriano. Figura 30

WMinstero
(= Retaciones Exteriores

AGENCIA CONSULAR DEL ECUADOR EN LA HABANA ¥Moviidad Humaria

:yﬁ 4

KLPUBLICA DELECUADDR

LEGALIZACION DE FIRMA N° 1306/2019

Quien suscribe LEONARDO VICENTE VERA VITERI, TERCER SECRETARIO, AGENTE CONSULAR en la
Ciudad de LA HABANA, CUBA, certifica que la firma de ELSA AGRAMONTE HERNANDEZ, FUNCIONARIA
DEL MINREX que aparece en este documento original, es la misma que consta en los registros de este
Consulado por lo tanto, certifica que es auténlica, a fin de que el indicado documento de fé publica en el
Ecuador, aclarando que la autenticacién precedente no prejuzga el contenido o la forma del documento
legalizado

LA HABANA, 31 de Mayo del 2015

LEONARDO VICENTE VERA VITERI
TERCER SECRETARIO, AGENTE CONSULAR

Arancel Consular: 15.5
Valor: US$ 2000

LEG <2385 <<l A HARANA>> <<Y-1472054>>

Legalizocon de fimas en olros documontos (£ersonas naturales)

SO g A SEZUVUL] oy Qe T
0z oInY ‘A oy, 'eh Koy
FOIUBUINDOA Gos gsandus)

OLNFRXS
——————— —
LS

)

Figura 30. Legalizacién Consular

Nota: Toda la informacion ingresada en “Informacién Académica” el analista debera

comprobar la veracidad de la misma en las herramientas antes mencionadas,

sustentando su analisis con los adjuntos de respaldo.
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c. ADJUNTOS

® ® ®

Informacion Personal  Informacion Académica Adjuntos

Esta pantalla contiene el listado de todos los archivos del expediente, el analista debera

iniciar por esta pantalla para empezar analizar el expediente.

Puede acceder a los archivos siguiendo los siguientes pasos:

1. Presionar la opcion ‘Descargar’. Figura 31

Reconpcimisnto de

Registro de Titulo ! \\u" TlTU LOS

Modalidad Listado

©

Informacion Parsonal Informacion Académica Adjuntos

Cocumentos existentes

Descripcion MNombre Descargar
Titulo CERTIFICADO TITULO pdf
Céadula CEDULA_001.pdr Descargar

Figura 31. Descarga de Adjuntos

2. Luego el sistema le indica que guarde el documento mediante la opcion
‘Guardar’, opcion que descarga el documento a su maquina. Cuando esté

guardado puede abrirlo. Ver Figura 32
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©)

Informacion Personal

Nombre

TITULO pf

Registro de Titulo

Modalidad Comite

Informacion Académica

PASAFORTE pdf

©

Adjuntos

NOTAS INGENERLIA EN PETROLIOS _compressed pat

ACTA 001 pdf

u= TITULOS

Descargar

Guardar

]

Figura 32. Opcion Guardar

El analista repite este proceso para cada uno de los documentos adjuntos, con esto puede

verificar en cada pantalla que la informacion este correcta.

Adjuntos de analisis

El analista para sustentar su investigacién debe subir obligatoriamente documentos como:

v" Principios de la Normativa del Pais al que pertenece el titulo.

D N N N N N N

Consulta de Titulos (Sistema Sniese)

Acreditacion de la Instituciéon de Educacién Superior
Acreditacion del programa cursado por el ciudadano.

Estado de Titulos Extranjeros(Sistema Sniese)

Antecedentes de la Institucion de Educacion Superior Extranjera

Objetivos del Programa de estudios cursado por el ciudadano.

Consulta realizada a la Instituciéon de Educacién Superior si el caso lo amerita.

Nota. Las acreditaciones se deben obtener de la pagina web oficial del érgano competente

al que pertenece el titulo.
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no tiene titulos registrados en el
sistema

tramites ingresados

Principios de la Normativa del pais

no tiene titulos registrados en el
sistema.jpg

tramites ingresados .jpg

PRINCIPIOS.docx

Descargar

Descargar

Descargar

Ciencia, Tecnologia e Innovacion

ANTECEDENTES DE LA

Antecedentes de la Institucid
ntecedentes de la Institucion UNIVERSIDAD jpg

Descargar

Objetivos de la Carrera ANTECEDENTES FACULTAD jpg Descargar

informe informe. pdf Descargar

Siguiente ©

Figura 33. Adjuntos de andlisis
Los pasos necesarios para adjuntar los Adjuntos de analisis del expediente son:

1. Hacer clic en el botén “tipo de documento”
2. Escoger la opcion que corresponde al documento que se anexara. Ver Figura 34

Afiadir nuevos archivos

Cedula
Otro

T - ionaco
Pasaparte
Titulo
Traduccion del titulo
Papeleta de votacion
Carta autorizacién
Kardex de Notas
Libro de Residentes
Certificado de Notas
Certificado Aval de la institucion
Certificado Aval de la Carrera
Principios de la Normativa del pals
Objetivos de la Carrera
Antecedentes de la Institucion

L+
&b

Tipo de documento *

Archivo

Siguiente ©

Figura 34. Tipo de documento
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3. Seleccionar el archivo de su documentacion de respaldo. Ver figura 35

Afiadir nuevos archives

Tipo de documento *

Cédula v L+

=0

Seleccionar archivo |NingL’m archivo seleccionado

Archivo
7 =
€ Abnr ﬁ
@\__)". Escritoria v | 45 | | Buszcor Escntorio o
Organizar = Mueva carpeta =
a5 Favortos _; Nombre Tamaric Tipo de elemento
- 4 Eseritorio ?_] CATALOGOD ACTUA.. L35 KB  Hoja de caleulo d..,
5l Sities recientes & CRITERIOSIMPQRT... 17K8 Hojadecdloulod..
° Anterior § Descargas B Certificada Jorge Re... 17 K2 Documento de M. Siguiente °
= g
= SENESCYT-5FA-DR... TTKB  PDF Documert
4| Bibliotecas B MEJCRAS PARA LA .. 96 KB Presentacion dz..
¢ (5 Documentos ] gRasL 2 19K8  Documents de 1
[ b=l Imagenes L0 ) pRasi 14 KB Documerta de Mi.
b @ Musica ™ REGISTRODENOT... 70KB  POF Document
B Videos =™ ACTA139725 H6¥B  POF Document
™ ACTA 13972 2L KB POF Document
48 Equipo Iy i) ] "
Mombre: - | Todeslos archivos v]
[ Abrnir iv] I Cancelar |

Figura 35. Seleccionar archivo

4. Para adicionar mas documentacion pertinente al expediente se procede con los
pasos arriba mencionados y se presiona en el icono indicado +. Ver Figura 36

Afadir nuevos archivos

Tipo de documento *

Archivo

Seleccionar archivo !Ningﬂn archivo seleccionado

Siguiente ©

Figura 36. Afiadir documentos

NOTA. Si el analista determina que la modalidad que indica el sistema no es la adecuada

para el registro de dicho titulo, el analista debe enviar un correo notificando a la
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persona delegada del area, para posteriormente poner en conocimiento al delegado
del Punto de Atencién de dicha novedad y a la vez solicitando el nimero de reingreso

del expediente para proceder con la gestion.

En otro caso cuando la IES Extranjera no existe en el sistema, el procedimiento a seguir
es, enviar un correo electronico al analista de Registro de Titulos designado, para que
proceda a la creacion de la IES en el sistema SNIESE.

4.1.4. RECOLECCION DE INFORMACION PARA ANALISIS DE EXPEDIENTE
a) Busquedade informacion

Toda la informacién que requiere para el andlisis del expediente se la debe buscar en las
paginas oficiales de cada Institucion de Educacion Superior, asi como también de 6rganos
oficiales competentes al pais de origen del titulo. Figura 37

8 brpsd/wwwubedu/web/ub/c
[ @ Primeros pasos SNIESE - Senescyt €3 Panel de control | F ) Lstado-de-lnstituel.. G Google B Tresucsor oe Google SEN = [) SENESCYT- Sccreta.. G TNDIA AICTE Appro.

UNIVERSITAT o
it BARCELONA

masters | postgraus internaciona
Qraus pubiicacions wulus estudsnts
ancursos PDI

RAI bibliot

cultura botiga UB coservaicri o

Taemoien: @Mprenadoria formacio en

linia CCITUB capara nangies

La UB en video Noticies

Actualftat

Lialisnga CHARM Eurcpenn University, Segueix-nos
fiderada per s UB, serd motor 68 cnvi de 1a n B

vohooo

otz e certade =cazz

5 xan

Entreviats 8l professar Saul Parimutter, mvaatit »

dichas hanis akan perfa UB e e
27.06.2019 Acces directe

Figura 37 Pagina web IES

b) Acreditacion de la Institucion de Educacion Superior y programa

“La acreditacion es un proceso el cual érgano competente es capaz de medir la calidad de
servicios o productos, y el rendimiento de los mismos frente a estandares reconocidos a
nivel nacional o internacional. El proceso de acreditacion implica la autoevaluacion de la
organizacion, asi como una evaluacion en detalle por un equipo de expertos externos.”.

Para la busqueda de la acreditacion de la Institucion de Educacion Superior y el programa

de estudios, se investigara en paginas oficiales acreditadoras. Figura 38
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En el caso de que la Institucion de Educacion Superior y el programa de estudios NO

cuenten con acreditacion oficial su dictamen sera desfavorable, en base

académica que norma en el pais correspondiente. (Anexo acreditadores)

a la calidad

Figura 38. P4gina acreditadora de Espafia

c) Busqueda de “Consulta de Titulos” y “Estado de Tramite”

SR ——

Registro de Universidades, Centros y Titulos (RUCT)

Consults de tituios

Coenge oe tass

Unversatac: (=

Para el andlisis correspondiente del expediente se debera realizar la busqueda de

antecedentes del ciudadano en base a los registros e ingresos que posee el ciudadano.

Figura 39

En el caso de que el titulo a ser reconocido se encuentre ya registrado anteriormente, su

dictamen sera desfavorable puesto que no se puede registrar un titulo con el mismo pensum

de estudios.

En el campo de salud se debera tomar en cuenta que para registrar una titulacién de cuarto

nivel grado especializacion, deberé tener registrado el titulo de tercer nivel y en el caso de

subespecialidades debera tener registrado la especialidad previa; si esto no se cumple el

dictamen ser& desfavorable de acuerdo al reglamento vigente.
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En el caso de que el ciudadano haya realizado previos ingresos, deberan ser justificados en

su dictamen final. Figura 40
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d. ANALISTA

Esta pantalla permite recoger los resultados del analisis realizado al expediente. A

continuacion se detallan los campos:

e No. Expediente: campo de sélo lectura que indica el nimero del expediente.

e Organo que acredita: es un campo obligatorio de tipo texto, donde se
ingresa el nombre del Organo que acredita a la |IES.

e Periodo (afios): es un campo opcional de tipo numérico, donde se ingresa
el total de periodos en afios de la carrera o programa.

e Numero de horas: es un campo opcional de tipo numérico, donde se
ingresa el total de horas de la carrera o programa.

e Valor crédito: es un campo opcional de tipo numérico, donde se ingresa el
valor del crédito de la carrera o programa.

e Crédito total: es un campo opcional de tipo numérico, donde se ingresa el
valor del crédito total de la carrera o programa.

e Clasificacion CINE 2013:

- Campo amplio: es un campo obligatorio, donde se detalla el “campo

amplio” de conocimiento segun clasificacion del CINE 2013.

- Campo especifico: es un campo obligatorio donde se muestra el “campo

especifico” en funcion del campo amplio seleccionado en el punto anterior.

- Campo detallado: es un campo obligatorio donde se muestra el “campo
detallado” en funcién del campo especifico seleccionado en el punto

anterior.

Explicar que la titulacién debe cumplir con las exigencias de créditos del pais de origen y
asi mismo que reguarde coherencia con las exigencias ecuatorianas para que se le puede
determinar el grado académico correspondiente (Ejemplo Méaster de 200 horas en total o

Licenciatura de 1 afio etc.)

e Resultados del andlisis: El analista realizara la “accion” de enviar el
expediente a uno de los estados que se encuentra en la lista desplegable

segln la modalidad de ingreso Ver Figura 41 :
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Accion * Enviar a consulta v

Enviar a consulta

Mantener en analisis
Enviar a comité
Enviar a delegado
Cerrar expediente

ODbservaciones *

Figura 41. Seleccién de estado para el expediente

v" Enviar a consulta: El expediente se quedara en la bandeja del analista
cuando el trdmite no ha sido procesado en espera de informacion
complementaria.

v' Enviar a comité: Este opcién permite enviar el expediente al comité
que corresponde para que sea analizado y finalizado por los miembros

que lo conforman.

o Tipos de comité:

PhD. Comité: se compone por delegados de las diferentes areas de
esta cartera de estado, en este comité se analizan los
expedientes para la obtencién de titulos doctorales cuyas
universidades no pertenecen al Listado publicado por

SENESCYT, se realiza 1 vez al mes.

Comité/Convenio/Titulos Propios: Se compone por delegados de
las diferentes areas de esta cartera de estado y los expedientes
que se analizan corresponden a las universidades que no
pertenecen al Listado publicado por SENESCYT. Se realiza dos

veces por semana.

Especialidades Médicas: Comité interinstitucional  de
reconocimiento de titulos de especialidades en ciencias de la
salud con formacion académica en servicios. Ver ejemplo
Figura 42
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Accion * Enviar a comité v
Tipo de comité*
PhD. Comité

Comité / Convenio / Titulos Propios

Recomendacién * i £ 4
Especialidades Médicas

Figura 42. Seleccién tipos de Comité.

v' Enviar a delegado: Los expedientes enviados a delegado son
aquellos cuyas Instituciones de Educacion Superior pertenecen al
Listado publicado por SENESCYT

v' Mantener en andlisis y Cerrar expediente: estos moédulos no se
encuentran habilitados para su funcionamiento en el sistema
SNIESE 1.0

e Recomendacidon: es un campo obligatorio, indica el resultado final del

andlisis, ver ejemplo en la Figura 43

Resultados del analisis:

Accién * Enviar a comité

4r

4

Tipo de comité *

Recomendacién *
Favorable Desfavorable

Observaciones *

Figura 43. Resultado de analisis

e Observaciones: En este campo se debe especificar el sustento legal —

académico sobre el dictamen o recomendacion después del analisis del
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expediente, también se describen observaciones relacionadas al expediente

con el fin de sustentar el analisis del mismo.

4.1.5. CONSULTAS REALIZADAS

4.1.5.1. CONSULTA A LA IES EXTRANJERA

La consulta a la Instituciéon de Educacién Superior se realiza cuando:

v Un ciudadano ecuatoriano presenta la documentacion sin Apostilla o
Legalizacion, el analista debera realizar la consulta de informacion a la IES
Extranjera, al email institucional de contacto que el usuario facilitd6 al momento
de ingresar su tramite. Para esto se realiza lo siguiente:

e El analista debe abrir la plantilla pre establecida, para gestionar consultas a
IES Extranjeras, segun el idioma en que se necesite.

e Elanalista redacta la solicitud acorde a la necesidad del caso, llenando todos
y cada uno de los campos que constan en el formato

e Se especifica a detalle la informacion que se requiere.

e Se procede a enviar la solicitud de informacion.

v En el caso de que el analista requiera obtener informacién adicional a la
presentada, para continuar con el andlisis de registro del titulo, el Analista

deberé realizar la consulta de informacion a la IES Extranjera.

Si en el lapso de 15 dias, la IES Extranjera no contesta a la consulta, el analista
procede a devolver el tramite.

4.15.2. CONSULTAS EXTERNAS O INTERNAS

En el caso de que se requiera hacer consultas a entidades externas o a departamentos
internos de esta cartera de estado y se requiera conocer a profundidad el caso, el superior
solicitara al analista una ayuda memoria con el fin de realizar la consulta oficial por medio

del departamento juridico.

Nota. Las consultas se realizan en formato espafiol o inglés segun sea el caso. Ver Figura
44
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Figura 44. Consulta realizada a la IES

4.1.6. MATRIZ DE RESPALDO

Esta matriz la realizan los analistas en EXEL con campos establecidos, la matriz permite
tener un respaldo de los expedientes realizados y con el dictamen final de cada uno, esta

matriz la alimentan diariamente al finalizar el andlisis de un expediente. Ver Figura 45

41.6.1. MATRIZ DE REPORTE DIARIO DE EXPEDIENTES

El reporte diario de expedientes lo realizan a través de la matriz de respaldo sefalando
Unicamente los casos analizados en el dia de trabajo, esta matriz sera enviada al
Coordinador del area al finalizar el dia, con el fin de reportar el cumplimiento de la cuota
diaria.

4.1.6.2. MATRIZ DE REPORTE A COMITE

Esta matriz contiene los expedientes que se van a revisar en los diferentes Comités: Comité
Semanal, Comité PhD y Comité de Especialidades Médicas, la matriz serd enviada el dia

previo al Comité y al analista designado.
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38 142667)Comité  [A18733656  |ELSAYED ABDELGALIL ELGALLAD SALWLICENCIATURA EN LETRAS Y EDUCACICTercer | Mansoura University Presencial  |117/2019 Egipta 18/8/2000| Desiavorable|Tramite inicial
65 144169|listado  [0603290283 |ZULA CUJAND JORGE ARMANDD DOCTOR EN CIENCIAS ECONOMICAS |Cuarto |Universidad de la Habana Semipresencig845-2019 Cuba 23/7/2018|Favorable  |25% TURNITIN
00 144691)listade  |0924116270 [FIENCO ZAMORA LIGIA NATALIA MASTER EN GESTION DE LA INNOVAC|Cuarto  [Universitat de Barcelona Online N5301/2018/0080|Espaiia 15/5/2018|Favorable  |Cumple con tog
00| 144711\Comité (1708194061 |MORA CORAL MARID ENRIQUE MASTER OF BUSINESS ADMINISTRATI Cuarto |Eastern University Presencial EELU 31/12/2003 |Favorable  |Cumple con tog
03 144716|Listado  [1713768867 |CAISAGUANO BARIO LUIS ALEJANDRO|ESPECIALISTA EN MEDICINA LEGAL  |Cuarto |Pontificia Unviersidad Catalica ArgentiPresencial  |227756/2018  |Argentina 17/4/2018 | Desfavorable|No es proceder
05 144725(Comité  [0102375433 |CORONEL GONZALEZ XIMENA DEL CAMASTER UNIVERSITARIO EN ADMINI§Cuarto |Universidad Francisco de Vitoria Presencial Espafia 13/5/2016|Favorable  |Cumple con tog
f1) 185195|Listado (1720113445 [PALLO CARIAVERAL MARIA FERNANDA|MASTER EN SEGURIDAD DE LA INFOR|Cuarto |Universitat de Barcelona Online N5301/2018/0165|Espaiia 1/4/2018|Favorable  |Cumple con tog
65 145199|Listado (1716458870 [GOMEZ DE LA TORRE ANDRADE FRAN(MASTER EN GLOBAL MBA Cuarto |Universitat de Barcelona Online N530/2015/01897|Espaia 1/10/2014|Favorable  |Cumple con tog
77, 145295|listado  [0105213441 |CUMBE TENECOTAZAIDA BETHSABE |MASTER UNIVERSITARIO EN PSICOPELCuarto |Universitat de Barcelona Online N530/2015/01897 Espaiia 19/3/2019|Favorable  |Cumple con tog
34 145396|Comite  [14739784%  |HUTMAN SANCHEZ YENNIBEATRIZ |LICENCIADO EN ENFERMERIA Tercer |Universidad Nacional Experimental de(Presencial (016016016 Venezuela | 30/4/2007|Favorzble  |Cumple con tog
06 145401|Listado  [1721045324  [LUCIO LOPEZ FATIMA MARILYN MASTER UNIVERSITARIO EN PREVENC|Cuarto  |Universidad Internacional de |a Ricja |Online 6623 Espaiia 11/2/2018|Favorable  |Cumple con tog
87 145402|Listado (0926111618 [SAYAGO YEPEZ DIEGO JOSE MASTER UNIVERSITARIO EN DERECHQCuarto  |Universidad de Valencia Presencial | GTJ46/2018/00373Espana 13/9/2018|Favorable  |Cumple con tog
88 145404 |Listado @23535975 ESPINOZA LOJA PATRICIA ALEXANDRA|MASTER UNIVERSITARIO EN DIRECCI(Cuarto |Universidad Internacional de I Rioja |Online GT126/2018/3792 |Espania 17/12/2018|Favorable  |Cumple con tog
89| 145406|Convenio hanmﬁssn MOREION SANTISTEVAN MARYURY ELIDOCTORA EN ADMINISTRACION Cuarto |Universidad Privada Antenor Orrego  |Presencial  |MRE72792714034 Perd 10/12/2014|Favorable  |esperar tesis ¢
o0 145415]Convenio [0809158032 [SECAIRA JASMEN ROBERT ERNESTO |MAGISTER EN ADMINISTRACION DE ElCuarto | Universidad Arturo Prat Presencial  |EAC343821 Chile 21/4/2017|Favorable  |Cumple con tog
91 145421|Comite  [064143754  |PEREZ REYES ARIETA MIREYA LICENCIADO EN COMUNICACION S0CI Tercer |Universidad Arturo Michelena Presencial  [2063303 Venezuela | 7/12/2016|Favorzble  [Cumple con tog
92 145422|Comité  [1758085326 |LISCANO VARGAS CARMEN ALICIA  [TECNICO SUPERIOR EN PUBLICIDAD Y|Tecnico |INSTITUTO UNIVERSITARIO DE TECNOLOIPresencial  |00883076 Venezuela | 8/10/1993|Favorable  |Cumple con tog
54 145432|Listado (0511027340 [GARATE CAMPOVERDE MANUEL ISAIAMASTER UNIVERSITARIO EN FISCALIA|Cuarto  |Universidad Internacional de |z Rioja |Online GT126/2019/0052] Espafia 19/1/2019|Favorable  |Cumple con tog
0o

Figura 45. Matriz de Respaldo
4.1.7. MANEJO DE EXPEDIENTES DE REAPERTURA
Expedientes de reapertura: Son aquellos expedientes ya registrados que es necesario

realizar una correccion ortografica o revisién de analisis, la autorizacién para reabrir un

expediente se realiza de la siguiente manera:

1.

El analista de titulos extranjeros designado realiza el andlisis respectivo de la

solicitud ciudadana, y lo incluye en la matriz de reapertura para que revise el

Coordinador de titulos extranjeros.

Analizada la matriz de reapertura se remite al Director de Registro de Titulos para

su validacioén

y aprobacién.

En el caso que sea procedente la solicitud ciudadana, el Director de Registro de

Titulos realiza la reapertura del expediente en el sistema SNIESE 1.0.

El delegado asigna el expediente reabierto al analista de titulos extranjeros para la

elaboracién del informe que justifique la reapertura del tramite y este debe ser

suscrito por el Analista, Coordinador y Director.

Se adjunta a los archivos del expediente y el informe se entrega al Coordinador. Ver

Figura 46

El Analista debe ejecutar los cambios en el sistema SNIESE 1.0 para finalizar el

proceso del trdmite a través del delegado.
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BFORME TECNICO DE MODSFICAQON DE TITULOS EXTRANIEROS REGISTRADOS EN EL SISTEMA
NACIONAL DE INFORMACION DE LA EDUCACION SUPERIOR DEL ECUADOR, SNIESE
202

Nro. DE OFICIO: carreo electedaico
Nro. DE TRAMITE: 177555
FECHA DE INGRESO DE LA SOLXITUD: 15 de jutio de 2021

APELUDOS: ZAMESRAND PALACICS NOMBRE: CARLA STEPHANIA
[, & ) PASAPORTE:
DOCUMENTOS DE WDENTIFICACON 1719955161

No tone titulos regitrados on of Sictems Nacional da

iatormacite da fa & :
TITULOS REGISTRADOS EN EL SNIESE: A P SN

2. NFORMAGON ACADEMICA

MODALIDAD DE RECONOTIMIENTO QUE SE Listado Convenic Cominé
APUCA: X
PAIS y CIUDAD: Pais Cludad
[Donde reatiad los estudios) FRANCIA PARIS
INSTITUCON QUE OTORGA ELTITLLO UNWERSITE SOREONNE NOUVELLE PARIS 3
Técnico superior 0 | Tercer Cuanto Nevel
NIVEL DE FORMACKON: Tecnclégico Nivel
X
[TiuLO: MAESTRIA DE CIENCIAS BUMANAS ¥ SOCIALES, MENCION
ESTUDIOS EUROPEDS E INTERNACIONALES, ESPECIALIDAD
ESTUDIOS LATINOAMERICANOS

3. ANTECEDENTES

B 15 do abril de 2021, 3 dudadana ZAMERANO PALACIOS CARLA STEFHANIA ingresd L solictud para of
MRCONCCMIeNta de su titulo de "MAESTRIA OE CENCAS HUMANAS Y SOCIALES, MENCON ESTUDIOS EURDPEDS
E INTERNACIONALES, ESPECIAUDAD ESTUDIOS LATINOAMERICANOS”™, atargado por Ja UNIVERSITE SORBONNE
NOUVELLE PARIS 3 de FRANCIA, 3 cusi se e 3signd ¢ ndmero de trimite 177555

S0 reakad o anddisis TdoN0 acaddmicn, dando como resultado un dictamen desl: ble, o cud se i
Y- NG 05 procedente s SOSOTUT G ARCONOCATIRATD, POF CUDNID AVREenird ¢ itefo Sin fa Fespective
Lonsar /o opostiNg de o Hapa  Adicionaimende, ¢ 21 de adeil de 2021, 50 real3d consuitas de venficacdo de

4V

>
> Gobierno  Juntcs
4 5 <ei Encuentro | lo logramos

Destoon. Aowlew wiel 3 '

Tebpeo 14 358
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ESTADC ACTUAL DE REGISTRO CORRECOION SOLICITADA

RECHAZADND FAMDESHLE

ELASORADD POR:

Mlaria Josl Platnnca
Coordinadors di Regiatro S Tiulo s Exlyanjins

AUTORIZADO POR:

Alpsanda Kavamens

Directora de Regi D Tiiulos

FECHA DE ELABDRACION: 15 di jumied g 2031

Figura 46. Informe de Expediente Reabierto

4.1.8. REVISION DE EXPEDIENTES DEVUELTOS
Un expediente puede ser devuelto por el Comité o el Delegado (Independientemente de
la modalidad), para ser revisado nuevamente por un Analista, cuando esto ocurre el
expediente regresa a la cola de expedientes pendientes a revision.
El Analista que esta revisando el expediente devuelto puede ver la fecha de analisis del
expediente, el usuario Analista que revisé el expediente por primera vez, asi como
también las observaciones que indica por qué el expediente fue devuelto. Ver ejemplo

en la figura 47
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Expediente Devuelto

Fecha  2015-01-1612:17:32

Analizado por  adis

Observaciones Revisar la informacion de la universidad

Figura 47. Expediente devuelto

4.1.9. REVISION POR DELEGADO

El Delegado podra revisar los expedientes enviados por los Analistas y por el Comité, con
el fin de ingresar la conclusion. En el sistema se encuentra un perfil ‘Delegado’ que tiene

permisos para firmar los expedientes.

Para acceder a las funcionalidades del Delegado dentro del sistema, se deben seguir los
siguientes pasos:

o Autenticarse (Rol: Delegado).

e Dar clic en la opcién ‘Registro Titulos Extranjeros’ del submenu, en la parte
superior izquierda. El sistema le muestra la opcién ‘Bandeja Delegado.

e Dar clic en la opcion ‘Bandeja Delegado, contenida en la opcién ‘Registro

Titulos Extranjeros’ del submendu.

El sistema le muestra la ‘Bandeja del delegado’, ver ejemplo en la Figura 48.
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Revision de Expedientes -
Delegado
Registro Trulos Extranjeros Solicitar Asignacién de Expediente
s P
Bandeia & Mostrar| 10 3 registros Buscar:
No. Expediente A Titulo Nombre Estado Fecha de Ingreso

Biblioteca
Ning(n dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de 0 registros Anterior  Siguiente

Figura 48. Bandeja de delegado

4.1.9.1. SOLICITAR ASIGNACION DE EXPEDIENTE POR DELEGADO

La opcidén ‘Solicitar Asignacion de Expediente’, ubicada en la parte superior derecha de la
pantalla, le permite al usuario asignarse un expediente.

El sistema asigna los expedientes de acuerdo al método FIFO (siglas en inglés: First In, First
Out), con el objetivo de revisar los expedientes a medida que son registrados en el sistema
(se tiene en cuenta la fecha de registro). El sistema responde de acuerdo con los siguientes
escenarios:

Escenario #1: En el sistema hay expedientes pendientes a revisar por el Delegado. Para
esto se asigna el primer expediente que esta en la cola de espera de expedientes por

revisar, se cambia el estado a: ‘En delegado’ y se muestra en la bandeja del delegado.

En la pantalla anterior se muestra una tabla con los siguientes campos:
e No. Expediente, nUmero asignado al expediente registrado.
e Titulo, nombre del titulo del expediente registrado.
e Nombre, nombre del ciudadano que registrd el titulo.
e Estado, estado en el que se encuentra el expediente.
e Fecha de Ingreso, fecha en que se hizo el registro de titulo extranjero en el

sistema.

Escenario #2: No hay expedientes pendientes a revisar por el Delegado. El sistema

muestra la notificacion al Delegado, ver ejemplo en la Figura 49

No existen expedientes pendientes para asignar
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Figura 49. Mensaje cuando no hay expedientes.

Escenario #3: El Delegado tiene un expediente en su bandeja y hay expedientes
pendientes a revisar.
El sistema muestra la notificacién, indicando que el Delegado solo puede tener un

expediente en estado ‘En delegado’ en su bandeja, ver ejemplo en la Figura 50

El usuario ya tiene un expediente en estado: En delegado.

Figura 50. Solo un expediente para analizar

4.1.9.2. REVISION DEL EXPEDIENTE POR DELEGADO

Una vez que el Delegado tenga un expediente en su bandeja, puede proceder a revisarlo

haciendo clic sobre el nUmero de expediente, ver ejemplo en la Figura 51

Bandeja del Analista

Se le ha asignado el expediente No. 1

Solicitar Asignacién de Expediente |

Mostrar 10 §  registros Buscar:
No. & Fecha de
Expediente Titulo Nombre Estado Ingreso
@ INGENIERO EN CIENCIAS RODRIGUEZ PINO En 2015-01-15
INFORMATICAS ADISLEYDIS analisis
Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros Anterior 1 Siguiente

Figura 51. Revisién del expediente

El sistema le presenta la informacion del expediente en modo de lectura, ademas se tiene

una pantalla donde el Delegado debe ingresar su conclusion.
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La informacion del expediente esta estructurada por ‘Pasos’ y para navegar dentro del

expediente se debe utilizar el botdn ‘Siguiente’ o el botén ‘Anterior’, éstos estan ubicados en

la parte inferior derecha e izquierda del expediente.

El Delegado puede revisar expedientes procedentes de un Comité, también puede revisar

expedientes que vienen de los Analistas, donde la informacion esté estructura en 3 pasos:

@

Informacion del Expediente

Expediente de Titulo
Extranjero No. 4

@

Analisis

Conclusion *

Observaciones *

Reconocimiento de

Y= TITULOS

®

Delegado

4p

-

Finalizar

Figura 52. Observaciones del delegado

Una vez que el Delegado revise la informacién del expediente, puede proceder a ingresar

su conclusion final en el ultimo Paso — Delegado, ver ejemplo en la Figura 52.

En el campo ‘Conclusiéon’ presentan las opciones, ver ejemplo en la Figura 53.

Conclusion *

Observaciones *

Aprobar Expediente
Devolver a analista
Esperando respuesta

Figura 53. Seleccionar estado del expediente

Aprobar Expediente: Permite aprobar el expediente.
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Devolver a analista: Permite devolver el expediente a los analistas para volver a
revisar el tramite.

Esperando respuesta: Permite rechazar el expediente.

Finalmente, para cualquiera de los estados anteriores el sistema requiere de la
siguiente informacion, ver ejemplo en la Figura 54

Reconpcimiento de

rd
Expediente de Titulo i \?u'*‘ TITU LOS

Extranjero No. 143354

Informacion del Expediente Analisis Delegado

i ion® [ ]
Conclusion Aprobar Expedients v

Observaciones *
Motas para el portal ciudadano

Ingrese la contrasefia del ceriificado *

Figura 54. Ingresar firma electronica

Observaciones: Se justifica el dictamen final.
Notas para el Portal ciudadano: este campo se llena Unicamente cuando:

Se requiere poner la Leyenda de habilitacion PhD. “TiTULO DE DOCTOR O PHD VALIDO
PARA EL EJERCICIO DE LA DOCENCIA, INVESTIGACION Y GESTION EN EDUCACION
SUPERIOR”.

Se requiere poner la Leyenda de Titulo Propio. “TITULO PROPIO O NO OFICIAL NO
EQUIVALENTE A LAS TITULACIONES DE CUARTO NIVEL CONTEMPLADAS EN LA
LOES QUE EMITEN LAS INSTITUCIONES DE EDUCACION SUPERIOR DEL ECUADOR”

Ingrese la contrasefia del certificado: se debe ingresar la contrasefa del certificado digital

del Delegado, esta contrasefia es personal.
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Luego de ingresada la informacion requerida el sistema le presenta una ventana de
confirmacion, donde el usuario debe oprimir la opcién ‘Aceptar si esta seguro de realizar la

accion o caso contrario se debe oprimir la opcién ‘Cancelar’. Figura 55

spcimiento de

)
Expediente de Titulo i :-’\\ﬁ\;' T TU I_OS

Extranjero No 143354

@ Q)

Informacidn dal Expadiente Anzlisis Delzgado

Confirmacién
. Esta zaguro que desea finalizar a revizion de esie sxpediente? |

Aceptar Cancelar

Ingrese la contrasefia del cerfificada® |

© Anterior Finalizar revision y firmar expediante

Figura 55. Aceptar o Cancelar

4.1.10. CREAR INSTITUCION DE EDUCACION SUPERIOR

La creacién de las Instituciones de Educacién Superior Extranjeras que no se encuentren
en el sistema SNIESE 1.0 esta a cargo del area de Registro de Titulos, para esto hay un
analista designado, él mismo que se encarga de realizar la creacion de la IES. El analista
tiene en el Sistema SNIESE 1.0 el médulo “IES Extranjeras”, en el cual se realiza la creacion
de las Instituciones.
Para ingresar la informacion de una nueva Institucion de Educacion Superior extranjera, el
usuario debe seguir los pasos que se indican a continuacion:
1. Dar clic en el botén de “IES Extranjeras”, del submenu en la parte superior
izquierda de la pantalla principal.
e Elsistema presenta la pantalla de ‘Afadir IES Extranjeras, ver ejemplo de

la Figura 56.
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Usuario: anavameta | Cerrar sesién

Secretivia of
Educackn

:
8
0

Gencia, Tecnologia e inovackon

Inidie  La Secretaria  Transparencia  Programas / Servicios  Planificacion Comunicamos  Biblioteca Enlaces  Contacto

Institucién de Educacion

Superior
Paiz de nacionalidad = Sslacrione |=
Registro Tiulos Extranjeras Tipo de institucidn * x
Biblioteca Maorrhra *
Modalidad * v
Tipo de régimen Minguno ad
El botdn G_uﬂnlarsr-! habilitara Gudide, Cancelar
cuando 10dos os campos
obligatorios ("} estén lenos

Figura 56. Afiadir IES extranjeras

2. Ingresar la informacion de los siguientes campos requeridos:

e Pais de Nacionalidad, el usuario puede elegir el pais donde se encuentra
ubicada la IES extranjera.

e Tipo de Institucion, puede elegir entre las opciones de Universidad o
Instituto.

e Nombre, campo editable que corresponde al nombre de la IES extranjera
a ser creada.

e Modalidad, campo editable y el usuario puede elegir la modalidad de la

IES extranjera, ver ejemplo en la Figura 57

Lnlagio
Camitd

Danverso

e O F et

Figura 57. Seleccionar modalidad
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e Tipo de Régimen, (no obligatorio) y el usuario puede elegir entre las

opciones, ver ejemplo en la Figura 58

Ealitard

Publica
Privada

oL ol ¥ Ninguno

Figura 58. Seleccionar tipo de régimen

Observaciones, (no obligatorio) que corresponde a los comentarios de la creaciéon de la

nueva IES extranjera.

e Si todos los campos se han llenado correctamente, ver ejemplo en la

Figura 59

e Para que se habilite el botéon ‘Guardar’, es necesario llenar los campos

requeridos

Perfiles

Usuarios

IES Extranjeras

Afiadir

Registro Titulos Extranjeros
Biblioteca
Oferta Academica

Proyectos de Investigacién

Institucion de Educacion
Superior

Instituto Tecnolégico Superior Chile

Pais de nacionalidad *

Tipo de institucion *

Nombre *

Modalidad *

Tipo de régimen

Chile

Instituto

Instituto Tecnolégico Superior Chile

Convenio

Ninguno

=3 3

GOBIERNO NACIONAL DE
LA REPUBLICA DEL SCUADOK

-

-

Figura 59. Crear institucion de educacion superior en el extranjero
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e Al dar clic en el botén ‘Guardar’. El sistema SNIESE envia un mensaje de
haber registrado la informaciéon de la IES Extranjera exitosamente, ver

ejemplo en la Figura 60

Institucion de Educacién

Superior
Perfiles
Usuarios Se ha creado la institucién con cédigo 13671 exitosaments
Pais de nacionalidad *
Tpo de institucion ™ ]
Registro Titulos Extranjeros
Biblioteca Momis
Oferta Académica Modalidad * :
Proyactos de Investigacion
) Hga Tipo de régimen Ninguno g
| s@ habilitara
El botén Guardar se habiiitard Cancelar
cuando todos los campos
obligatorios (*) estén lienos,
LAKEPUMICA DEL ECUADOR

Figura 61. Mensaje de IES extranjera creada
ROL SESION COMITE

El Comité es realizado por miembros delegados de diferentes areas internas y externas a
esta Cartera de Estado, para la revision y dictamen final sobre el reconocimiento de titulos
extranjeros que no constan en el listado de Universidades en el sistema SNIESE 1.0.
Existen tres tipos de comité:

1) Comité de Reconocimiento de Titulos Extranjeros de la SENESCYT

2) Comité Doctoral de Reconocimiento de Titulos Extranjeros de la SENESCYT

3) Comité Interinstitucional de Reconocimiento de Titulos de Especialidades en

Ciencias de la Salud con Formacién Académica en Servicios cursados en el

extranjero.

Comité de Reconocimiento de Titulos Extranjeros de la SENESCYT

El Comité de Reconocimiento de Titulos Extranjeros se realiza dos veces a la semana, en
el que trata sobre aquellos titulos emitidos por Instituciones de Educacion Superior

Extranjeras que no pertenecen a la modalidad “listado” de IES en el sistema SNIESE 1.0.

El Comité estd conformado por los siguientes miembros:
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v' El Subsecretario General de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion
o0 su delegado, quien lo presidira y tendra voto dirimente;

v' El Subsecretario de Instituciones de Educacion Superior o su delegado;

v El Coordinador General de Asesoria Juridica del Organo Rector de la Politica

Puablica de Educacion Superior o su delegado.

Actuaréa como Secretario del Comité el Director de Registro de Titulos del Organo Rector de
la Politica Publica de Educacion Superior 0 su delegado, con voz pero sin voto, debiendo

presentar en cada caso el analisis realizado por la Direccion.

El Comité podré convocar a las sesiones a terceros expertos en determinados campos del
conocimiento, a fin de contar con sus criterios sobre temas especificos, quienes actuaran

con voz pero sin voto.
Comité Doctoral de Reconocimiento de Titulos Extranjeros de la SENESCYT

El Comité Doctoral de Reconocimiento de Titulos Extranjeros se realiza una vez al mes, en
el que trata sobre aquellos titulos doctorales (PHD) emitidos por Instituciones de Educacién
Superior Extranjeras que no pertenecen al “Listado PHD” publicado por SENESCYT.
El Comité estéd conformado por los siguientes miembros:

v' El Subsecretario General de Educacién Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion

o su delegado, quien lo presidira y tendra voto dirimente;
v' El Subsecretario de Instituciones de Educacién Superior o su delegado;
v El Coordinador General de Asesoria Juridica del Organo Rector de la Politica

Publica de Educacion Superior o su delegado.

Actuaré como Secretario del Comité el Director de Registro de Titulos del Organo Rector de
la Politica Publica de Educacion Superior o su delegado, con voz pero sin voto, debiendo

presentar en cada caso el analisis realizado por la Direccion.

Para el caso del reconocimiento de titulos doctorales o PHD, el Comité debera incorporar

como miembro a un doctor (PHD). Este miembro tendré voz y voto dentro del Comité.

Comité Interinstitucional de Reconocimiento de Titulos de Especialidades en Ciencias

de la Salud con Formacion Académica en Servicios cursados en el extranjero

El Comité Interinstitucional de Reconocimiento de Titulos de Especialidades en Ciencias de
la Salud con Formacion Académica en Servicios cursados en el extranjero se realiza una
vez al mes, en el que trata sobre aquellos titulos en el campo de la salud emitidos por

Hospitales, Sociedades, Centros, etc., que no son Instituciones de Educacion Superior.
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El Comité esta conformado por los siguientes miembros:

v' El Subsecretario General de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion
o su delegado, quien lo presidird;

v El delegado del Subsecretario de Instituciones de Educacion Superior;

\

Un delegado del Ministerio de Salud Publica; y,
v" Un profesional de la Salud en ejercicio, con grado de especialista, delegado por el

Ministerio de Salud Publica.

Actuara como Secretario del Comité el Director de Registro de Titulos del Organo Rector de
la Politica Publica de Educacion Superior o su delegado, con voz pero sin voto, debiendo

presentar en cada caso el analisis realizado por la Direccion.

El Comité podra convocar a las sesiones a terceros, los cuales deberan ser expertos o
especialistas en el campo del conocimiento que esté siendo materia de analisis, a fin de
contar con sus criterios sobre temas especificos. Estos actuaran con voz pero sin voto.

Para el caso del reconocimiento de los titulos de especializaciones, el Comité debera
incorporar como miembro a un especialista. Este miembro tendrd voz y voto dentro del

Comité

4.1.11. PROCESO DE REVISION DE EXPEDIENTES EN EL SISTEMA SNIESE,
USUARIO COMITE

1. INICIO DE SESION

Los pasos necesarios para iniciar la sesion “Comité”, son los siguientes:

e  Acceder a la pagina de la Secretaria https://sniese-

app.infoeducacionsuperior.gob.ec/#/login

. Llenar datos requeridos en los campos de usuario y contrasefia. Ver Figura 62

e  Hacer clic en el botédn ‘Ingresar’.
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[ Depeblea Secretaria de Educacién Superior,

Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Secrotaria da
Educacion

Supertor,
Ciencia, Tecnolegia e Innovacién

Inicio La Secretaria Transparencia Programas / Sevicios

Planiicacion  Comunicamoes Biblioteca Enlaces Contacto

Inicio de Sesion

Nombre de usuarno *

Contrasefia *
Ohido su contrasefia? | Registrarse

Figura 62. Inicio de sesion

e Elsistema automaticamente presenta las funcionalidades para el usuario “comité”.

e Hacer clic en el submenu de Registro de Titulos Extranjeros, opcién “Seccién
Comité”. Ver Figura 63.

Usuano” iatanasov | Carrar sesion

Secretaria de

MTM'QW

Inicio La Secretaria Transparencia Programas/Servicios Planificacion Comunicamos Biblioteca Enlaces Contacto

Bienvenido a SNIESE

Registro Titulos Extranjeros

Bandaja Delegado

Sesian Comité

Figura 63. Seccidon comité

e Al elegir la opcion se desplegara el “tipo de comité” que se llevara a cabo.
e Dar clic en la opcion de comité deseada. Ver Figura 64

. Dar clic en “Iniciar Sesién”.
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Tipo de comité *

v

Inicio de Sesion del

Comité

PhD. Comité

Escoja la(s) modalidad(es) que revisara este Comité:

Comité / Convenio / Titulos Propios

Especialidades Médicas

Figura 64. Tipo de comité

e Dar clic en la parte superior derecha, donde se mostrara la opciéon “Solicitar

Asignacion de Expediente”, y se desplegara el tramite con las siguientes

caracteristicas. Ver Figura 65

AN NN SN

sistema.

Titulo: nombre del titulo del expediente registrado.

Nombre: nombre del ciudadano que titular del titulo.

No. Expediente: nimero asignado al expediente registrado.

Estado: estado en el que se encuentra el expediente.

Fecha de Ingreso: fecha en que se hizo el ingreso del titulo extranjero en el

No.
Expediente Titulo

Sesion de Comité Nro. 4

2 LICENCIADA EN DISENO GRAFICO Y
COMUNICACION VISUAL

Solicitar Asignacion de Expediente

Nombre

SUAREZ HUERTA
ERIKA PATRICIA

Cerrar sesion de comité

Fecha
de
Ingreso

2015-01-
15

Figura 65. Asignacion de expediente de comité
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a. REVISION Y ANALISIS DEL EXPEDIENTE SESION COMITE

Pasos para la revision y andlisis de expedientes que corresponde por parte de los miembros
del comité:

e Dar clic en el nimero de expediente Ver Figura 66

Fecha
No. de
Expediente Titulo Nombrae Estado Ingreso
® LICENCIADA EN DISERO GRAFICO Y SUAREZ HUERTA En 2015-01-
COMUNICACION VISUAL ERIKA PATRICIA comité 15

Figura 66. Revision de expediente

e A continuacién se desplegara el expediente con todos los campos llenos y con el
analisis correspondiente del analista de la Direccidon de Registro de Titulos. Ver

Figura 67

Para la Optima revision del expediente de los miembros quienes conforman el comité,
deberan verificar que los diferentes escenarios que muestra el expediente en el sistema
SNIESE 1.0 sean correspondientes a los documentos adjuntos y analisis del analista. Ver

Figura 6

Reconocimiento de

Expediente de Titulo g \\u“ TlTU LOS

Extranjero No 2

@ (2) ®

Informacién del Expediente Andlisis Comité

Figura 67. Escenario del expediente

El expediente en el sistema SNIESE 1.0 muestra tres escenarios, y son los siguientes:

Informacién del Expediente

La informacioén del expediente esta detallada por aquella informacion del ciudadano como:

Ver Figura 68
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Secretaria de Educacion Superior,
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Informacién Personal: Datos personales del ciudadano que son ingresados por los
analistas del Punto de Atencidn y verificados en el andlisis del analista de la Direcciéon de
Registro de Titulos.
v" Tipo de documento de identificacion
Ndmero de identificacion
Fin de vigencia de pasaporte (aaaa-mm-dd)
Tipo de visa
Fin de vigencia de visa (aaaa-mm-dd)
Nombres completos
Fecha de nacimiento (aaaa-mm-dd)
Sexo

Correo electrdnico

AR NN N N SR NN

Autoidentificacién étnica

Informacién del Expediente

Informacion Personal

Tipo de documento de identificacion Pasaporte

Namero de identificacion XDD101282

Fin de vigencia de pasaporte (aaaa-  2023-08-26
mm-dd)

Tipo de visa -

Visa indefinida No

Fin de vigencia de visa (aaaa-mm-dd)  —

Nombres completos GONZALEZ TOURIS SEBASTIAN
GABRIEL

Fecha de nacimiento (aaaa-mm-dd) 1994-06-17

Sexo MASCULINO

Correo electrénico  tourissebastian@gmail.com

Autoidentificacion étnica NO REGISTRA

Figura 68. Informacién Personal

Datos de residencia en Ecuador: Informacién sobre la direccién actual en la que reside el
ciudadano. Ver Figura 69
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Republica
del Ecuador

Teléfono convencional

v" Direcciéon completa
v" Provincia

v' Cantén

v' Parroquia

v

v

Teléfono celular

Secretaria de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnhologia e Innovacioén

Sexo

Correo electronico

MASCULINO

tourissebastian@gmail com

Autoidentificacion étnica NO REGISTRA
Datos de residencia en Ecuador
Direccion completa NORTE
Provincia Pichincha
Canton Quito

Parroguia Quito
Teléfono convencional 000000000

Extension —

Teléfono celular 0987691606

Figura 69. Informacién Personal

Informacién Académica: Informacion académica correspondiente al titulo presentado para
el reconocimiento, el mismo que es analizado y verificado por el analista de la Direccion de
Registro de Titulos. Ver Figura 70
v/ Pais institucion
Ciudad
Nombre institucién
Nombre facultad/departamento
Nombre de la persona de contacto en la facultad/departamento
Correo electronico de la persona de contacto
Teléfono de facultad/departamento
Nombre del titulo

Fecha titulo/certificado (aaaa-mm-dd)

AN N N N N Y N RN

Nivel formacién
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Modalidad

SSEENEENEEN

Titulo de la tesis de Doctorado
Fecha de inscripcion en el Ministerio de

Fecha de registro del Colegio Médico

Secretaria de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnhologia e Innovacioén

Salud

Informacion Académica

Pais institucion

Ciudad

Nombre institucidn

Nombre facultad/departamento

Nombre de la persona de contacto en la
facultad/departamento

Correo electronico de la persona de
contacto

Teléfono de facultad/departamento

Mombre del titulo

Fecha titulo/certificado (aaaa-mm-dd)

Nivel formacidn

Modalidad

Titulo de la tesis de Doctorado

Fecha de inscripcidn en el Ministerio de
Salud

Fecha de registro del Colegio Médico

Francia

Ly'ON

WATEL INTERNATIONAL BUSINESS
SCHOOL HOTEL & TOURISM
MANAGEMENT FRANCE

PREGRADO

SECRETARIA

jl.scerrer@vatel. fr

0000000

BACHELOR DEGREE IN INTERNATIONAL
HOTEL MANAGEMENT

2018-08-01

TERCER_MMNEL

PRESENCIAL

Figura 70. Informacion Personal

Mecanismo de legalizacion: Informacion sobre la apostilla/legalizacion consular del titulo

o certificado que acredite la obtencién del titulo. Ver Figura 71

Tipo de mecanismo

v' Es ilegible
v" NUmero
v Fecha

4V
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Mecanismo de legalizacion

Tipo de mecanismo APOSTILLA
Es ilegible No
Nimero 638-1

Fecha 2019-01-08

Figura 71. Informacién Personal
Andlisis
La pantalla de analisis esta detallada por los siguientes campos:

Informacién de Analisis: Informacion sobre la carrera cursada por el ciudadano y
analizada por el analista de la Direccién de Registro de Titulos. Ver Figura 72

Organo que acredita

Periodo (afios)

Ndmero de horas

Valor crédito

Crédito total

Clasificacién CINE 2013: Informacién sobre el campo de conocimiento que pertenece el
titulo cursado, el mismo que es verificado por el analista de la Direccion de Registro de
Titulos.

Campo amplio

Campo especifico

Campo detallado
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publica

Giiadar Secretaria de Educacion Superior,

Ciencia, Tecnhologia e Innovacioén

7
(2)
Informacidn del Expediente Andlisis
Informacidn de Analisis
Organo que acredita Ministerio de Educacién Superior y

de |a Investigacidn
Periodo (afios) —
Nimero de horas —
Valor crédito —

Crédito total —

Clasificacidn CINE 2013
Campo amplio SERVICIOS
Campo especifico SERVICIOS PERSONALES

Campo detallado HOTELERIA. RESTAURANTES Y
SERVICIOS DE BANQUETES

Figura 72. Informacion de Analisis
Resultados del analisis: Analisis del analista de la Direccién de Registro de Titulos. Ver
Figura 73
Recomendacion
Observaciones
Archivos adjuntos al expediente: Documentos adjuntos del ciudadano y de respaldo

sobre el andlisis del analista de la Direccién de Registro de Titulos.

Resultados del andlisis:

Recomendacion Favorable

Observaciones ANALISIS FAVORABLE, LA
UNNMERSIDAD ¥ EL PROGRAMA
CUENTAN CON ACREDITACION, CUMPLE
CONTODOS LOS REQUISITOS
ACADEMICOS ¥ LEGALES PARA SER
CONSIDERADO COMO TITULO DE
TERCER NWEL. CUMPLE CON EL
REGLAMENTQ SOBRE TMULOS Y
GRADOS ACADEMICOS OBTENIDOS EN
INSTITUCIONES EXTRANJERAS ¥ LA
LEY ORGANICA DE EDUCACION
SUPERIOR.

Archivos adjuntes al expediente:
Descripcion Nombre Descargar

Figura 73. Resultados de analisis

Comité

DICTAMEN DEL COMITE
Para una resolucién en base a la decisién de los miembros quienes conforman el comité, el
secretario deberéa seguir los siguientes pasos:
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e Dar clic en la barra de “accién”,
e Se desplegara las siguientes opciones para decision de los miembros del comité:
Ver Figura 74

v' Enviar adelegado: Cuando ya se ha resuelto el dictamen y se procede

a la firma del tramite por parte del delegado.

v' Devolver a analista: se devuelve el tramite cuando hay correccién u otro

motivo, y se asigna al analista que corresponde.

Reconocimiento de

Expediente de Titulo i \\u"" TTU LOS

Extranjero No 2

@ © ®

Informacion del Expediente Andlisis Comité

pair

Enviar a delegado
Devolver a analista

E oyinrahlo Dactayorabia

Recomendacia

Observaciones *

Figura 74. Opcion de envio de tramite

e Cuando el trdmite tenga un dictamen final, el delegado del comité deber& escoger
una de las dos opciones:
v' Favorable: Cuando el tramite esta correcto y pasa a ser registrado.
v' Desfavorable: Cuando el tramite es devuelto al ciudadano y es

notificado oficialmente. Ver figura 75
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@

Informacién del Expediente Andlisis Comité

Recomendacion ™

FReconocimiento de

r
Expediente de Titulo g \\LJQ' TlTU LOS

Extranjero No 2

(2) ®

Agcion * Enviar a delegado

ap

Favorable Destfavorable

Figura 75. Opcién de enviar a delegado

e En el recuadro de Observaciones, el secretario debera llenar el campo con el

dictamen juridico final que han decidido los miembros del comité en base al

expediente presentado. Ver Figura 76

Agccién *

Recomendacién ~

Observaciones ~

ap

Enviar a delegado

Favorable Desfavorable

Proceder con la publicacion, ha cumplido todos los

requisitos legales y académicos. o

Figura 76. Dictamen juridico del comité

e Finalmente, el sistema arroja una ventana de confirmacion de la accién procesada

en la que se debe aceptar o cancelar. Ver figura 77
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Expediente de Titulo G '\)F' T TULOS
Extranjero No 2
Confirmacion

Comité

Si finaliza la revisién del Expediente actual se enviard al Delegado

- |

Observacionss *

‘ Proceder con la publicacion, ha cumplido todos los ‘

Figura 77. Confirmacién de accién

e Cuando los miembros del comité deciden devolver el expediente al analista, se da

en casos comao:

Correccion de informacion personal
Correccién de informacion académica
Correccién de andlisis del analista
Correccién documentos adjuntos

NN

Envio de informe a entidades internas o externas a esta Cartera de Estado,

entre otros.

e Siguiendo el mismo procedimiento anterior, en el recuadro de Observaciones, el
secretario deberd llenar el campo con la directriz dirigido al analista para que realice

la peticion solicitada. Ver Figura 78

Reconacinionte de

& r
Expediente de Titulo i TITU LOS

Extranjero No 142688

I = 2
® @ ®
Informacion del Expedianta Analisis Comite
fccitn ® Devohver a anzlista IZI

Recomendacion
Favorable  Desfavorabe

Cbservaciongs = CO?\HEG"J-!:_lULUl

[

Figura 78. Dictamen de peticion al analista
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e Finalmente, el sistema arroja una ventana de confirmacion de devolucién de tramite

en la que se debe aceptar o cancelar. Ver figura 79

Registro Tiulos Extranjeros

Bandeja Delegado

Sesion Comite

Resperturs

Biblioteca

Expediente de Titulo

Extranjero No 143408

Informacion del Expediente

Accion *

Recomendacion

@

Analisis

®

Comité

= TITULO!

Devolver a analista

) o

FEavorable.  Desfavorable.

Confirmacion

Si finaliza |s revizion del expediente actus| se enviara sl Anslista

Aceptar Cancelar

Figura 79. Confirmacion de devolucion

4.1.12. GENERACION DEL ACTA

Una vez se ha cumplido con la revisién total de expedientes dentro de la jornada laboral, el

secretario debera generar el acta en que se detallaran los casos analizados por los

miembros del comité. Por lo cual debera realizar los siguientes pasos:

e Hacer clic en “cerrar sesion de comité”. Ver figura 80

Registro Titulos Extran

Bandeja Delegada

ion Comité

Reaperiura

Confirmacion

¢ Seguru que desea fnalizar la revision de expedientes y cenar esta Sesion del Comité?

Direccion: Alpallana E7-182 entre Av. Diego de Almagro v Whymper.
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e A los pocos minutos se desplegara un formato, el cual deberd ser llenado

obligatoriamente con los datos de los miembros que asistieron en la sesion de

comité. Ver figura 82

v' Orden del dia: Este campo debe ser llenado con el nombre del comité

y nimero de sesién (secuencia de acta fisica) que se llevé a cabo.

v' Participantes del comité:

Nombres y Apellidos: Datos personales del delegado

Institucién: A la cual pertenece el delegado

Cargo: Que desempefia el
Accion: Se daclic en el icono en caso de

eliminar

delegado

v' Solicitudes Adicionales: se revisan aquellos casos que no se

encuentren en el sistema SNIESE 1.0, es decir que fueron solicitadas

por el ciudadano para su revision, y que el ingreso se realizd por

Gestion Documental.

Modalidades

Orden del dia*

Acta del comité #4

Participantes Nombres y Apellidos  Institucién Cargo Accioén
del comité *
Solicitudes
adicionales
4
Figura 81. Informacion del acta
. Una vez que se ha completado la informacion, dar clic en ‘Generar’. Ver Figura 82
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Modalidades

Orden del dia*

Participantes
del comité *

Solicitudes
adicionales

¢ Elusuario recibird un mensaje solicitando la confirmacién de la generacién del acta.

Acta del comité #4

Revisién de Expedientes para Convenio.

Nombres y Apellidos

Daniela Ayala

Verdnica Sudrez

Fabian Albuja

Institucion

SENESCYT

SENESCYT

UCE

No se registran durante este comité.

Cargo

Delegada

Secretaria Comité

Decano Fac. Cienciz

Figura 82. Generar acta

Por lo que debera dar clic en la opcién deseada. Ver Figura 83

“

Accion

Bb

=h

=1

Orden del dia®

Revision de Expedientss para Convenio.

Confirmacién

e Cuando el secretario hizo clic en la opcién aceptar, el sistema arroja un documento
PDF sobre los casos revisados en el comité; el mismo que debera guardarse en el

Aceptar

¢Esta seguro que desea generar el acta?

Cancelar

Figura 83. Confirmacién de generar acta

Escritorio y posteriormente adjuntar al sistema, como respaldo. Ver figura 85
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e Una vez que se ha adjuntado el acta, dar clic en "Guardar”.

Acta del comité #4

Maodalidades:

Archivo del acta con las firmas Ehoose File AGTA%16-1:2015pdl

ACTA4-15-1-201 5.pdf

Guardar

Figura 84. Anexo de acta en el sistema SNIESE 1.0

e Elsistema informara que el comité ha finalizado con éxito. Ver Figura 85

Inicio de Sesidn del
Comité

iEl comité #4 ha finalizado exitosamentel

Escoja la(s) modalidad(es) que revisara este Comité:

Tipo de comité *

ar

Figura 85. Notificacién de finalizacion de comité
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