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Secretaria de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacioén

NOTA DE LIBERACION DEL DOCUMENTO

El presente manual constituye un documento de consulta para los
servidores de la Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e
Innovacion, su administracion se encuentra sujeto a seguimiento y control
institucional.

El contenido del documento se encuentra sujeto a los acuerdos y
parametros de confidencialidad; por lo que, no se permite la reproduccion
parcial o total del mismo, ni su transmision en ninguna forma o por
cualquier medio fuera de las instalaciones institucionales. En caso de
requerirlo debera solicitar la correspondiente autorizacion de la Direccién
de Servicios, Procesos y Calidad.

El presente documento utiliza un lenguaje genérico, a fin de evitar
esquemas sexistas, para lo cual se emplea palabras neutras como
“servidores” (en lugar de “los servidores”, “las servidoras”). Solo en
casos en que tales expresiones no existan, se empleara la forma
masculina como genérica para hacer referencia a las personas, segun el
sexo, hombre o mujer. Esta practica comunicativa que es recomendada
por la Real Academia Espafiola en su Diccionario Panhispanico de
Dudas, obedece a dos razones:

(a) en espafol es posible “referirse a colectivos mixtos a través del género
gramatical masculino”, y

(b) es preferible aplicar “la ley linguistica de la economia expresiva”, para
asi evitar el abultamiento grafico y la consiguiente ilegibilidad que ocurriria
en el caso de utilizar expresiones tales como “las y los”, “os/as”, y otras
férmulas que buscan visibilizar la presencia de ambos sexos.
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1. FICHA DEL PROCESO

Cdédigo del Proceso:

PC-SIES-DRT.3

Nombre del
Macroproceso:

Gestion de analisis legal de los procesos de registro de titulos nacionales y
extranjeros.

Tipo de Proceso:

Sustantivo

Nombre del Proceso:

Gestion de analisis legal de los procesos de registro de titulos nacionales y
extranjeros.

Alcance:

Desde: La identificacién de necesidad de reforma a los instrumentos para
reconocimiento de titulos.
Hasta: La socializacion de la reforma a los instrumentos para
reconocimiento de titulos.

Responsable
del Proceso:

Director de Registro de Titulos

2. GLOSARIO DE TERMINOS Y SIGLAS

TERMINO / SIGLA DEFINICION
CES Consejo de Educacion Superior.
CGAJ Coordinacion General de Asesoria Juridica.
DSPC Direccién de Servicios, Procesos y Calidad.
IES Institucion de Educacion Superior.
SGESCT] Subsecr_e,:tarla General de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e
Innovacion.

3. DIAGRAMA DE FLUJO DEL PROCESO

GESTION DE ANALISIS LEGAL DE LOS
PROCESOS DE REGISTRO DE TITULOS

Direccion: Alpallana E7-182 entre Av. Diego de Almagro y Whymper.
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Secretaria de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

4. DESCRIPCION DE LOS SUBPROCESOS

4.1 FICHA DEL SUBPROCESO GESTION DE ANALISIS,LEGAL
DE LOS PROCESOS DE REGISTRO DE TITULOS
NACIONALES Y EXTRANJEROS

Codigo del

Subproceso: PC-SIES-DRT.3.1

Subproces : Gestion de analisis legal de los procesos de registro de titulos nacionales y
Subproceso: extranjeros.

Responsable del

Subproceso: Director de Registro de Titulos

OBJETIVO DEL SUBPROCESO:
DS [P Desarrollar, enmarcados en la normativa vigente todos los mecanismos y
lineamientos que se necesitan para el reconocimiento de titulos nacionales y/o
extranjeros.

DISPARADOR:
< Necesidad / alerta de reforma.

INSUMOS:

< Normativa vigente.
PROVEEDORES:

% Unidades Administrativas.

« Entes rectores
% Entidades Gubernamentales

Productos/Servicios % Normativa reformada.
del Subproceso:

*

Tipo de usuario:

7

o

Ciudadania en General

Instituciones de Educacién Superior

Constitucion de la Republica del Ecuador: Art. 226.

Cdbdigo Orgéanico Administrativo.

Ley para la Optimizacion y Eficiencia de Tramites Administrativos.

Ley Organica de Educacién Superior: Art. 14, 17, 93, 118, 122, 126,
129, 133, 134, 137, 183. Disposiciéon Transitoria: 9na.

% Reglamento sobre Titulos y Grados Académicos obtenidos en
Instituciones Extranjeras.

< Reglamento sobre el Registro, Modificacion o Anulacién de titulos
Nacionales de Instituciones de Educacion Superior.

< Reglamento para las auditorias de los registros de titulos nacionales y
extranjeros que constan en el Sistema Nacional de Informacién de la
Educacién Superior —SNIESE.

< Reglamento de Régimen Académico.

X3

o

g

Controles:

3
*
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o
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o

®,
o
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Secretaria de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion

4.1.1 LINEAMIENTOS DEL SUBPROCESO

El subproceso “Gestién de analisis legal de los procesos de registro de titulos nacionales y
extranjeros.” requiere considerar los siguientes lineamientos:

e La Direccion de Servicios, Procesos y Calidad sera responsable de mantener
actualizado el catalogo de procesos institucional, de acuerdo a las necesidades
institucionales y la normativa legal aplicable para el efecto.

e En caso de requerir revisién, actualizacién, supresion y/o levantamiento de
procesos, las unidades administrativas deberan solicitar al Director de Servicios,
Procesos y Calidad a través del Sistema de Gestion Documental (QUIPUX) hasta
el 15 de cada mes, a fin de poder planificar y organizar los instrumentos técnicos y
el equipo trabajo.

e De cada reunion de trabajo relacionadas con el levantamiento y/o actualizacion de
procesos, siempre se debera generar el “Acta de reunién” correspondiente.

e La documentacion generada por la Direccion de Servicios, Procesos y Calidad,
debera ser archivada de manera fisica y/o digital conforme las directrices
establecidas por la Direccién Administrativa (unidad administrativa de Gestion
Documental y Archivo).

e La Direccion de Servicios, Procesos y Calidad, sera la responsable de asignar los
cbdigos respectivos y realizar el versionamiento de toda la documentacion
correspondiente a los procesos institucionales.

e Todos los documentos correspondientes a procesos, siempre deben contar con la
aprobacion por parte del responsable de la unidad administrativa a la que
pertenece el proceso.

e Es responsabilidad de cada unidad administrativa realizar la socializacién de los
procesos a cada uno de involucrados del mismo. Esta socializacién debera
efectuarse mediante talleres o capacitaciones impartidos a los involucrados con el
proceso y en caso de requerirlo se debera solicitar el acompafiamiento de la
contraparte de la DSPC.
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4.1.2 DIAGRAMA DE FLUJO DEL SUBPROCESO
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Secretaria de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacioén

4.1.3 DESCRIPCION DE ACTIVIDADES DEL SUBPROCESO

Actividad

Descripcion

Documento
Asociado

Responsable de
Ejecucion

A través de la gestion de andlisis
académico de titulos, o de monitoreo
y seguimiento de titulos y grados Director de
Identificar necesidad | académicos se identifica la :
1 . i Registro de
de reforma necesidad de realizar una reforma a Titulos
la normativa vigente, en pos de la
mejora del proceso en cuanto a
requisitos o tiempo de gestion.
_ Se ar_1aI|za I'a ”nece3|dad. para |  coordinador de
Analizar la | determinar su viabilidad y analizar su -
. > = Unidad Legal -
2 | necesidad de | argumento, con la finalidad de Reqistro de
reforma delegar a quien corresponda ?’t |
continuar con la gestién. itulos
Con las necesidades identificadas se
inicia la elabo_ramon de Ia_propuesta Analista Unidad
Elaborar propuesta | de reforma al igual que el informe de .
3 . . Legal - Registro
de reforma pertinencia consultando en las de Titulos
diferentes fuentes de informaciéon y la
normativa vigente.
" Coordinador de
¢ NSUMoS € | si: Continuar con actividad 5. Unidad Legal -
4 | encuentran correctos No: Regresar a la actividad 3 Registro de
de fondo y forma? - eg ' g'
Titulos
Una vez revisado el informe técnico,
se procede a aprobar el mismo, para Director de
5 | Aprobar insumos su posterior envio a la CGAJ o al Registro de
CES, dependiendo si es normativa Titulos
interna o externa.
Refo_rma a normativa interna: Director de
6  Tino de reforma? Continuar con actividad 7. Registro de
¢lp ’ Reformar normativa  externa: Tl
Seguir con actividad 13. itulos
Al ser el caso de una reforma a la
normativa interna, se elabora un
_ _ memorando_ via Quipux para la Director de
Enviar insumos a | CGAJ, mismo que detalla Ia .
7 s Registro de
CGAJ para analisis propuesta de la reforma a la Titulos
normativa a realizarse para que se
analice su factibilidad y se inicie el
proceso correspondiente.
Se revisa el memorando de la CGAJ,
. donde se indica que analista de la Director de
Revisar  respuesta . .
8 CGAJ serd el responsable de Registro de
de la CGAJ X . 3
trabajar en conjunto la reforma Titulos
normativa.
Se ejecuta el procedimiento R ble d
Actualizacion, respectivo para la reforma de esponsable de
NS . . la Coordinacién
9 | modificacion de | normativa. Posteriormente se
normativa interna notificara a la Direccidn requirente General de
~ qul Asesoria Juridica
que se hecho la gestion respectiva.
10 | Receptar reforma de | Con la notificacion de la CGAJ, se Director de
Direccion: Alpallana E7-183 entre Av. Diego de Almagro y Whymper. ;\l v
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del Ecuador

Secretaria de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacioén

Descripcion

Responsable de

Documento
Asociado

Ejecucion

reglamento revisa el reglamento reformado. Registro de
aprobado Titulos
Socializar la reforma | Se emite un comunicado interno en Director de
11 | de reglamento | la institucion, con el fin de socializar Registro de
aprobada la reforma normativa en cuestion. Titulos
Se procede a realizar la capacitacion
con el equipo de analistas
Realizar involucrados en el proceso de | Coordinadorde
12 capacitacion sobre la | acuerdo a la normativa reformada Unidad Legal -
reforma al | aprobada, con el fin de que exista la Registro de
reglamento comprension total de las reformas Titulos
previo a su ejecucion.
Fin del proceso.
En el caso de que se identifique una
Enviar propuesta de necesidad de reforma de normativa Dire_ctor de
13 reforma externa, se elabora la propuesta de Registro de
reforma y se remite a la SGESCTI Titulos
para que se remita al CES.
Con el proyecto de reforma Subsecretario de
elaborado se asiste a las comisiones Educacién
Enviar para iniciar el | en gl Consejo de Educacion Superior,
14 | proceso de reforma | Superior, donde se expone el L.
normativo informe de pertinencia ante la Ciencia,
comitiva presente, previa a la Tecnologia e
reforma normativa. Innovacién
El CES como ente regulador de la Subsecretario de
normativa de Educacién Superior, Educacién
reforma la normativa en cuestion ;
15 | Receptar reglamento |\ ko o la SENESCYT que dicho Superior,
reformado . Ciencia
reglamento se encuentra listo, para ,
su posterior socializacion. Tecnologia e
Regresar con actividad 11. Innovacién

41.4
e No aplica
4.1.5
e No aplica

4.1.6

e No aplica

ANEXOS DEL SUBPROCESO
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INDICADORES DE GESTION DEL SUBPROCESO

PROCEDIMIENTOS DEL SUBPROCESO
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