“ Republica

del Ecuador Secretaria de Educacién Superior,

Ciencia, Tecnologia e Innovacién

Resolucion Nro. SENESCYT-2021- XXXX
ALEJANDRO RIBADENEIRA ESPINOSA
SECRETARIO DE EDUCACION SUPERIOR, CIENCIA,
TECNOLOGIA E INNOVACION

Que, el articulo 26 de la Constitucién de la Republica del Ecuador determina™iLa &du esun
derecho de las personas a lo largo de su vida y un deber ineludible e Thexo del Estado.
Constituye un area prioritaria de la politica publica y de lagnversion,est garantia de la
igualdad e inclusion social y condicion indispensable para ViV, Las personas, las

familias y la sociedad tienen el derecho y la respons icipar en el proceso
educativo.”,

Que, el articulo 76 de la Constitucion de la Repu
basicas del debido proceso determina
derechos y obligaciones de cualquier gurara el derecho al debido proceso que
incluira entre otras las siguiente aSicas: 1. Corresponde a toda autoridad
administrativa o judicial, garamtizar e iento de las normas y los derechos de las
partes. (...)";

r, respecto de las garantias
do“proceso en el que se determinen

Que, el articulo 82 de | a Republica del Ecuador, garantiza el derecho a la

en el respeto a la Constitucion y en la existencia de normas

Que, i 154 de la Constitucion de la Republica del Ecuador sefiala: “A las

Que, lo 226 de la Constitucion de la Republica del Ecuador determina que: “Las

tituciones del Estado, sus organismos, dependencias, las servidoras o servidores publicos
y las personas que actiuen en virtud de una potestad estatal ejerceran solamente las
competencias y facultades que les sean atribuidas en la Constitucion y la ley. Tendrén el
deber de coordinar acciones para el cumplimiento de sus fines y hacer efectivo el goce y

gjercicio de los derechos reconocidos en la Constitucion.”,
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Que, el articulo 227 de la Constitucion de la Republica del Ecuador, establece: “La administracion
publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los principios de eficacia,
eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracion, descentralizacion,  coordinacion,
participacion, planificacion, transparencia y evaluacion.”,

Que, la disposicion transitoria segunda del Codigo Organico General de Procesos, establece lo

la Constitucion de la Republica. / Las normas antes aludidas se se
no contravenga las previstas en este Codigo, una vez que éste
Se expida la ley que regule la materia administrativa.";

en

istro”Oficial Suplemento
iciencia. Las actuaciones

Que, el articulo 4 del Codigo Organico Administrativo publica
Nro. 31 de 07 de julio de 2017, establece: “Rsinci
administrativas aplicaran las medidas que f:
personas. Se prohiben las dilaciones o retar
puramente formales.”;

de los derechos de las
y la exigencia de requisitos

Que, el articulo 68 del Cédigo ant I0ng manifiesta que: “Transferencia de la
competencia. La competencia es i le y se ejerce por los 6rganos o entidades
sefalados en el ordenamie ico, 0 los casos de delegacion, avocacion, suplencia,
Subrogacion, descentralizac concentracion cuando se efectuien en los términos

previstos en la ley.”,

Que, odigo en ‘mencién determina: “Suplencia. Las competencias de los
VO n ser suplidas en caso de ausencia temporal. La suplencia se

osginstrumentos de organizacion, funcionamiento y procesos de la

Que, del Cddigo Organico Administrativo, establece: “Desconcentracion. La

imera, la responsabilidad por su ejercicio.”;

Que, el Codigo en mencién, en su articulo 130 determina lo siguiente: “Competencia normativa
de caracter administrativo. Las maximas autoridades administrativas tienen competencia
normativa de caracter administrativo Unicamente para regular los asuntos internos del
organo a su cargo, salvo los casos en los que la ley prevea esta competencia para la
méxima autoridad legislativa de una administracion publica. (...)",
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Que, el articulo 261 del Codigo Organico Administrativo sefiala: “Titular de la potestad de
gjecucion coactiva y competencias. Las entidades del sector publico son titulares de la
potestad de ejecucion coactiva cuando esté previsto en la ley. (...)";

Que, las peticiones, los reclamos y los recursos interpuestos hasta antes de la implementacién del
Codigo Organico Administrativo, se tramitaran con la norma aplicable al momento de su
presentacion, de conformidad con lo dispuesto en la Disposicion Transito

Que,
coactiva: “El procedimiento coactivo tiene por objeto h 0'®f pago de lo que, por
cualquier concepto, se deba al Estado y a su tUGi ue por ley tienen este
procedimiento; al Banco Central del Ecuad s del Sistema de Crédito de
Fomento, por sus créditos; al Instituto E; uridad Social; y las demas que
contemple la ley.”;

Que, el articulo 148 del Reglamento Gen Ley Orgénica del Servicio Publico determina

les y genéricos correspondientes. Estos contratos se suscribiran para
2ndidos en todos los grupos ocupacionales y se pagaran mediante honorarios

idades, prohibiciones e impedimentos establecidos para las y los servidores publicos.
tandose de personas que hayan recibido indemnizacion o compensacion econémica por
compra de renuncia, retiro voluntario, venta de renuncia u otras figuras similares, no
constituira impedimento para suscribir un contrato civil de servicios, conforme lo establece la
LOSEP y este Reglamento General. / Las personas extranjeras, podran prestar sus servicios
al Estado Ecuatoriano, mediante la suscripcion de contratos civiles de servicios
profesionales o de servicios técnicos especializados para lo cual se estarda a lo que
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establece para estas personas en la LOSEP, en este Reglamento General y las normas
legales aplicables. ”;

Que, el articulo 77 literal e) de la Ley Organica de la Contraloria General del Estado, publicada en
el Registro Oficial Suplemento Nro. 595 de 12 de junio de 2002, sefiala que las méximas
autoridades de las instituciones del Estado son responsables de los actos, contratos o

obligaciones especificas la de: “e) Dictar los correspondientes reglamento
secundarias necesarias para el eficiente, efectivo y econdmicoefunei
instituciones;”;

Que, el articulo 7 del Cédigo Organico de la Economia Social de 10 ientds, Creatividad e
Innovacién, establece: “Entidad rectora del Sistema
Innovacion y Saberes Ancestrales.- La Secretati aticacion Superior, Ciencia,
Tecnologia e Innovacion, es parte de la FunciGaskj i Su cargo la rectoria de la
politica publica nacional en las materias regladas, p( igo, asi como la coordinacion

jo, las instituciones del Sistema de

Educacion Superior y los demas siste entidades que integran la economia

.

social de los conocimientos, la cre agvacion. (...)";

Que, el articulo 44 de | [ >"Educacion Superior establece: “Jurisdiccion coactiva.-
Las institucio. ducaciomesuperior publicas y los organismos publicos que rigen el
Sistema de on or, tienen derecho a ejercer jurisdiccion coactiva para el cobro
de los tit crédito gue se emitan por cualquier concepto de obligaciones.”,

«
=

Que, etONEjecutivo Nro. 555 de 19 de enero de 2015, publicado en el Segundo

ante D
% 2| Registro Oficial Nro. 439 de 18 de febrero de 2015, el Presidente

nciera y administrativa, con patrimonio propio, adscrito a la Secretaria de Educacion
Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién, entidad que subrogara en las competencia del
extinto Instituto de Crédito Educativo y Becas, IECE;

Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 1040 de 08 de mayo de 2020, publicado en el Registro
Oficial Suplemento Nro. 209 de 22 de mayo del 2020, el sefior Presidente de la Republica
del Ecuador, decretd la supresion del Instituto de Fomento al Talento Humano; cuyo articulo
2 establece: “Una vez cumplido el proceso de supresion, todas las competencias,
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atribuciones, funciones, programas, proyectos, representaciones y delegaciones constantes
en leyes, decretos, reglamentos y demas normativa vigente que le correspondia al Instituto
de Fomento al Talento Humano seran asumidos por la Secretaria de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion.”;

Que, la Disposicion General Segunda del Decreto sefialado en el considerando que precede,
dictamina: “Todos los derechos y obligaciones constantes en convenjos, contratos,

Que, efectos de
implementar lo dispuesto en este Decreto Ejecutivo, la maxiniaga de’la Secretaria de
Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion 07 gl proceso de supresion;
Yy, en consecuencia tendra plena capacidad y repri ara determinar y disponer las
acciones necesarias para el proceso de trasp las gestiones y acciones

Que, el Decreto ibidem en su Disposicion
de transicion de noventa (90) dias

a manda: “Se establece un proceso
de la fecha de suscripcion del presente

precontractuales, contractuales y administrativos, judiciales y
de los distintos servicios, programas, proyectos y procesos ya

onstitticional de la Republica, Guillermo Lasso Mendoza, expidié “LAS NORMAS DE
PORTAMIENTO ETICO GUBERNAMENTAL”.

Que, mediante Decreto Ejecutivo Nro. 34 de fecha 24 de mayo de 2021, el sefior Presidente
Constitucional de la Republica, Guillermo Lasso Mendoza, designé a Alejandro Rivadeneira
como Secretario de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion;

Que, mediante Acuerdo Nro. SENESCYT-076 de 03 de julio de 2019, el Secretario de Educacién
Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacién, acordd expedir la Politica Publica y los
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lineamientos para el otorgamiento de crédito educativo y crédito educativo social, y definio a
este ultimo, en el articulo 3 literal b, manifestando que: “Es el otorgado de conformidad al
presente instrumento a personas naturales que previamente recibieron créditos educativos o
becas para su formacion y capacitacion profesional o técnica, con recursos publicos
provistos por el extinto Instituto Ecuatoriano de Crédito y Becas (IECE), posteriormente por
el Instituto de Fomento al Talento Humano (IFTH), y la Secretaria de Educacion Superior,
Ciencia, Tecnologia e Innovacion (SENESCYT), de manera directa o 2s de una
Institucién Financiera designada para el efecto.”;

Que, mediante Acuerdo Nro. SENESCYT-2020-064 de 12 de agosto 20 s dié el
Estatuto Orgénico de Gestion Organizacional por Procesos degdld Setreta Educacion
Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion en el cual se,establégieronyas atribuciones,
responsabilidades, los productos y servicios de los dist s internos de la
Secretaria;

rocesos de la Secretaria
on, Manifiesta que su misién es:
de educacion superior, ciencia,

Que, el articulo 2 del Estatuto Organico de Gestion
de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia

as y proyectos que promuevan el acceso
académica universitaria, politécnica, técnica
to humano, y la investigacion, innovacion y
transferencia de tecn

Que, el articulo 10 i literal j, referente a las atribuciones y responsabilidades del Secretario
de Educamop(perl Ciengia, Tecnologia e Innovacion, establece lo siguiente: ‘Expedir y
suscribir los actos_administrativos para el cumplimiento de deberes y obligaciones de la
Secretaria de Educamon Superior; Ciencia, Tecnologia e Innovacion;”;

Que, eral \ literal d, del articulo 10 ibidem, referente a las atribuciones vy
m‘ es del Subsecretario/a de Fortalecimiento del Conocimiento dice: “Proponer
y_recomendar al Secretario de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion y
Qemés unidades administrativas de la institucion, politicas, estrategias, normas y
mecanismos que impulsen el fortalecimiento del conocimiento;”,

Que, el numeral 1.2.1.5 del articulo 10 del cuerpo legal citado en el parrafo anterior, determina la
mision de la gestién de fortalecimiento del talento humano, siendo esta la de: “Disefiar y
gjecutar la politica publica para el fortalecimiento del conocimiento, a través de la
implementacion de mecanismos y herramientas, para que se promueva el acceso a la
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educacion superior con igualdad de oportunidades.”; y, establece como responsable de la
misma al Subsecretario/a de Fortalecimiento del Talento Humano;

Que, el numeral 1.2.1.5.4 del Estatuto Organico en mencion, referente a la gestion coactiva,
manifiesta que su mision es la de: “Ejercer la facultad de ejecucion coactiva a través de los
procedimientos establecidos en la ley para el efectiva y oportuna recuperacion de los
recursos publicos relacionados a la gestion de fortalecimiento del talento_humano.”, y,
establece como responsable de la misma a la o el Director/a de Proceso Coactivo;

Que, el literal b del numeral 1.2.1.5.4, del Estatuto Organico mencionado jores,
referente a las atribuciones y responsabilidades de la Dwecpn& so Coactivo,
determina entre otras, la siguiente: “Implementar, ejecutar y evaluar los planes programas,
proyectos y otros instrumentos en el ambito de su competencia;”;

Que, el numeral 2.1.1 del articulo 10 del Estatuto Orgéni Organizacional por
Procesos mencionado, de la Secretaria de Educasi¢ , Ciencia, Tecnologia e
Innovacién, referente a la gestion zonal d erior, Ciencia, Tecnologia e
Innovacion, establece como mision la N Cooginar, articular e implementar las
directrices, lineamientos, planes, programas y proyectos que determine el nivel central para
fortalecer la gestion de educacion superior, ciencia, tecnologia e innovacion, y el fomento al
talento humano, en el territorio de su competencia.”; y, determinando como responsable a la

o el Coordinador/a Zonal; \‘

Que, el numeral 2.1.1 liter. k grente a las atribuciones y responsabilidades de las
Coordinaciones Zofiales, sengstableCe entre otras, que deben: “ k) Actuar como Juez de
Coactiva en el territorio de su competencia, por delegacion de la maxima autoridad;”; y, ‘I)
Designar al Secretario de Coact/va en el territorio de su competencia;”;

Que, elnu 24 re e a los procesos sustantivos de la Unidad de Proceso de Coactiva

en mde desconcentradas, establece como entregables: “1. Reportes de

{notificaciones de persuasiva realizadas. / 2. Reportes de actas de compromiso extrajudicial a

nivel zonal. / 3. Instrumentos convencionales de facilidades de pago extrajudicial a nivel

zonal. / 4. Informe de recuperacion en etapa extrajudicial. / 5. Reportes de juicios coactivos a

nivel zonal. / 6. Actas transaccionales a nivel zonal. / 7. Reporte del estado y avance de los

procesos coactivos a nivel zonal. / 8. Reporte de cuentas que deben cambiar de estado de

coactivas a cartera normal. / 9. Informes de la cartera que se encuentra inmersa dentro de
procesos.”,

Que, mediante memorando Nro. SENESCYT-DPC-2021-0319-M de fecha 13 de julio de 2021, la
Direccién de Proceso Coactivo solicitd a la Direccidn de Talento Humano, lo siguiente: 4...)
determine si lo mas beneficioso para esta Secretaria es la contratacion de profesionales bajo
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la figura de servicios ocasionales para la gestion de cobro en el proceso coactivo (conforme
la tabla planteadas en lineas anteriores) o la contratacion de profesionales externos bajo la
modalidad de servicios profesionales (Abogados externos).”,

Que, mediante memorando Nro. SENESCYT-DPC-2021-0340-M de fecha 27 de julio de 2021, la
Direccion de Proceso Coactivo solicitd a la Direccion Financiera, lo siguiente: “(...) que a
través de un informe tecnico y financiero, determine la pertinencia o no de la contratacion de
profesionales bajo la figura de servicios ocasionales grado 7 o la contratacion de abogados
externos bajo la figura de servicios profesionales, considerando sus atnbuc:ones de :
“Controlar el sistema integrado de talento humano y sus subs:stemas y_ ““Controlar la
gjecucion de la planificacion del talento humano de las unyades adm/n/stLat/vas de la
institucion”; \\\

Que, mediante memorando Nro. SENESCYT-CGAF-DFIN-2021-1240-MI de fecha 11 de agosto
de 2021, la Direccidn Financiera manifest6 a la Dlrgtgon de Proceso Coactivo lo siguiente:
“(...) me permito sefialar que cualquier modalidad que se defina, esta supeditado con la
disponibilidad de recursos, en este sentido, comunico que esta Unidad esta efectuando un
analisis al presupuesto para cubrir necesidades institucionales; sin embargo, a fin de que
puedan operativizar sus contrataciones se les ha asignado el 15 de julio de 2021 USD.
236.714,74, valor que esta distribuido en las Coordinaciones Zonales.”;

Que, mediante memorando Nro. SI§\IESCYT CGAF-RRHH-2021-1240-MI de fecha 11 de agosto
de 2021, la Direccion de Talento Humano en respuesta al memorando Nro. SENESCYT-
DPC-2021-0319-M de fecha 13 de jU|IO de 2021, manifestd: “En este sentido, de acuerdo a
la consulta reallzada sobre la_contratacion de profesionales bajo la figura de servicios
ocasionales para la gest/on de cobro en el proceso coactivo, no es procedente, en razon de
lo que establece en el reglamento antes citado, considerando que las actividades que
realizan son enfocadas a la recaudacion monetaria de fondos publicos en temas coactivos.”;

Que, iahte Ac hlro. de fecha , Se expidié el Reglamento de
0 o del 6rgano rector de la politica de educacion superior;

Que; elNReglamento de Proceso Coactivo, en su Disposicién Final Segunda manifiesta:
gunda.- Encarguese de la promulgacion de los instructivos correspondientes a la
Direccién de Proceso Coactivo de la Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia

e Innovacion, dentro de los 30 dias posteriores a la publicacion del presente instrumento”.

EN EJERCICIO de las atribuciones conferidas por el numeral 1 del articulo 154 de la Constitucién de la
Republica del Ecuador, el articulo 17 del Estatuto del Régimen Juridico y Administrativo de la Funcién
Ejecutiva; el articulo 65 del Cddigo Organico Administrativo, el articulo 1 del Decreto Ejecutivo Nro. 34 de 25
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del Ecuador

de mayo de 2021 y el articulo 10, numeral 1.1.1.1. Literal j) del Estatuto Organico de Gestion Organizacional
por Procesos de la Secretaria de Educacidn Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion.

ACUERDA
EXPEDIR EL INSTRUCTIVO DE PROCEDIMIENTO DE SELEC CONTRATACION DE
PROFESIONALES O ESTUDIOS JURIDICOS EXTERNOS PA N COACTIVA DEL
ORGANO RECTOR DE LA POLITICA PUBLIC YN SUPERIOR

TituLo N,

GENERALIDADES PARA LA CONTRATACION NALES O ESTUDIOS JURIDICOS
EXTERNOS PAR
APITULO |
RALIDADES

Articulo 1.- Objeto.-
técnicos y juridicos
la Republica y/o

nte instrUgtivo, tiene por objeto establecer los lineamientos y criterios
la contratacion de Abogados de los Tribunales y Juzgados de
lte a la persona para ejercer derecho en el Territorio ecuatoriano,

obligatorio Cumplimiento y rige para las Coordinaciones Zonales, Direccién Financiera, Direccién de
Proceso Coactivo de la Secretaria de Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion,
postulantes, y profesionales del Derecho, Abogados/as, Doctores/as en Jurisprudencia, estudios
juridicos, sociedades civiles y compafiias legalmente constituidas en el Ecuador, que faciliten la
gestién de cobranza a través del ejercicio de la jurisdiccion y potestad coactiva conforme lo
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establece el articulo 12 y 13 del Reglamento de Proceso Coactivo del 6rgano rector de la politica
publica de educacion superior.

CAPITULO Il
DE LOS REQUISITOS

Articulo 3.- Requisitos generales exigibles.- Los postulantes que deseen partici
deberan tomar en cuenta los siguientes requisitos generales exigibles, conformg se

a) Hallarse en el ejercicio de los derechos de ciudadani
b) Tener titulo de Doctor en Jurisprudencia, Abogado
la Republica y/o el titulo que faculte a la p a
Territorio ecuatoriano;
N

¢) Residir dentro de la circunscripcion ter
servicios profesionales;

d) Experiencia comprobable mini anos de ejercicio profesional; en el
ambito publico o privado
coactiva;

e) Contar con la creder

ribnales y Juzgados de
a ejercer derecho en el

rofesional vaya a prestar sus

r parte de un delegado de cada Unidad de Coactiva, inspeccion
denciarse en levantamiento de actas respaldado con registro

magnetofonico, e insertado en el expediente de postulacién;

con un espacio fisico adecuado para desarrollar la prestacion de sus

ios profesionales;
Disponibilidad de al menos 20 horas a la semana en dias y horario habiles para
prestar sus servicios profesionales en las instalaciones del érgano rector de la
politica publica de educacién superior y brindar atencién personalizada a usuarios
que lo requieran, dicha atencion sera constatada en actas semanales debidamente
certificadas por cada unidad de coactiva;

i) En el caso de estudios juridicos, sociedades civiles y compafiias legalmente
constituidas en el Ecuador, su representante legal designara un delegado para que
cumpla con al menos 20 horas establecidas en el anterior literal a la semana para
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prestar sus servicios profesionales y brindar atencion al usuario en las instalaciones
del 6rgano rector de la politica publica de educacion superior; y,
j) Certificado de no tener impedimento para ejercer cargo publico.

Articulo 4.- Documentacion a presentarse. - Los postulantes interesados en formar parte de los
servidores externos para la gestion del proceso coactivo deberan presentar los siguientes
documentos, en la fecha, hora y medio que el 6rgano rector de la politica publi¢e 2ducacion
superior, conforme la particularidad de su condicion:

e fesion:

1) Personas naturales o profesionales del Derecho en libre ejerci
a) Hoja de vida registrada en la pagina de Red Socio Em
b) Copia simple del titulo de Abogado/a de los Tribunale
ylo el titulo que faculte a la persona para ejerce
ylo certificado de estar registrado en la SE
c) Copia simple de la credencial profesio
o Foro de Abogados del Consejo de la

d) Certificados laborales que acredi % eriencia profesional minima de dos (2)

dos*de la Republica
rritorio ecuatoriano

or el Colegio de Abogados
afos en el ejercicio de la juri tad coactiva, y recuperacion de cartera

en etapa judicial.
e) Certificados de for

relativos a la gestion de cobro, jurisdiccion o
stitutos, Universidades o entidades publicas o

ber'sido sentenciado como autor, complice o encubridor de un delito de
echo, malversacion, peculado o enriquecimiento ilicito;
haber sido destituido de un cargo publico;
No encontrarse inhabilitado o impedido del ejercicio de la profesion de abogado,
ni de celebrar contratos de servicios profesionales sin relacion de dependencia;
4. No encontrarse en litigios judiciales o controversias extrajudiciales con los
extintos Instituto de Crédito Educativo y Becas- IECE, Instituto de Fomento al
Talento Humano-IFTH; y, la actual Secretaria de Educaciéon Superior, Ciencia
Tecnologia e Innovacion-SENESCYT.
5. Copia del Registro Unico de Contribuyentes.

2) Personas Juridicas:
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a) Copia del Registro Unico de Contribuyentes;

b) Certificado suscrito por el Representante Legal de la persona juridica, en el que
conste la némina actualizada de accionistas o socios de la empresa postulante.
En caso de ser una compafia bajo el control de la Superintendencia de
Compaiiias Valores y Seguros o el ente de control que haga sus veces,

presentara la ndmina debidamente certificada o avalada po ente de
control;

c¢) Copia de la cédula de ciudadania o pasaporte del represenpt al del
postulante;

d) Copia del nombramiento del representante lega idamente Ascrito en el

Registro Mercantil o ante la Entidad que corres a, vigente a’la fecha para la
presentacion de la postulacion;
e) Certificado de existencia legal y de cu bligaciones emitido por la
Superintendencia de Compaiiias, de la autoridad de control
que aplique a la naturaleza de la s inal y vigente;
tatutos de la persona juridica,
debidamente inscrita en eNRet ercantil o el acto que corresponda segun
sea su naturaleza, y s ' ormas, en caso de existir;

g) Hoja de vida los titulos de Abogados o Doctores en
de estar registrado en el SENESCYT, del

personal clave a cargo del desempefio juridico de la

h) sional extendido por el Foro de Abogados del Consejo de

ersonal que desempefiara la potestad coactiva y quien estara
sempefio juridico de la empresa;

rg
% ancieros de la compafiia; Balance General, Estado de Pérdidas y
nancias, Impuesto a la Renta del ultimo afio declarado, declaraciones de

uesto al valor agregado del ultimo trimestre, con firmas de responsabilidad
de los funcionarios respectivos;
) Certificados de la persona o responsable que vaya a prestar el servicio relativos

a la experiencia y la formacion académica conferidos por la autoridad
competente de las Instituciones del Estado y los conferidos por la persona
natural o por el representante legal, apoderado y/o duefio de la compafiia, en
caso de personas juridicas, contratantes, para el caso del sector privado;

k) Detalle del personal con sus respectivas hojas de vida con el que cuente el
estudio juridico;
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I) Certificados, contratos, y registros fotogréaficos, adicionalmente podra presentar
otro documento que evidencie la disponibilidad fisica y tecnolégica;

g) Declaracion juramentada del representante legal como el personal clave a cargo
del desempefio juridico de la empresa, que acredite la solvencia moral y legal
para el ejercicio de la profesion y que contendré la siguiente informacién:

1. No haber sido sentenciado como autor, complice o encubridor de un
delito de cohecho, malversacion, peculado o enriquecimi jlicito;

2. No haber sido destituido de un cargo publico;

3. No encontrarse inhabilitado o impedido del ejeraici
abogado, ni de celebrar contratos de servici
de dependencia;

abogado, ni de celebrar contratos
de dependencia;
5. No encontrarse en litigio judiciales con los extintos
Instituto Ecuatoriano de y Becas- IECE, Instituto de
Fomento al Talento ; Ypla actual Secretaria de Educacion
Superior, Ciencia Tecne i
6. Estaraldiaen

Q CAPiTULO Il
LA CONVOCATORIA

toria.-="El proceso de seleccion se inicia con la convocatoria que sera

Articulo 5.- De

publica y abies con el presente instructivo. La convocatoria se realizara mediante
una publicac agina web institucional del drgano rector de la politica publica de educacion
superi , los postulantes entregaran la documentacion requerida en los articulos 3y
4 asta el dia y hora, conforme las condiciones sefialadas en la convocatoria.

En la“e@nvocatoria se incluird un formulario de postulacion realizado de manera conjunta por la
Direccionde Talento Humano y la Direccion de Proceso Coactivo, el cual debera ser llenado por
cada postulante ya sea persona natural o juridica.

CAPITULO IV
DE LA POSTULACION
4V
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Articulo 6.- De la postulacion.- Los postulantes deberan seguir el siguiente proceso:

a) Ingresar al portal web del 6rgano rector de la politica publica de educacidén superior, y
verificar los requisitos solicitados;

b) Todos los documentos solicitados deberan ser legibles, presentados de forma clara,
completa y se utilizaran sin alterar su contenido los formularios requeridos;

¢) Los documentos deberan presentarse en originales o copias certificada iendas,
borrones o entrelineados;

d) Los documentos enviados deberan estar foliados y rubricados por ulante so de
persona natural; por el representante legal o apoderado para | rsonas |uridicas; y, por el

responsable o lider de equipo para los estudios juridicos,como Sgciedades civiles o de
hecho, se insertara, ademas, su correspondiente indice tal se @stablece el orden en

Estado. En el caso de certificados emitidos p
deberan ser suscritos por su represe

f) Presentar la postulacién en el form

El 6rgano rector de la politica publica ' erior, en cualquier momento del proceso de
calificacion de las postulaciones | postulante si se llegare a establecer que la
informacién proporcionada e da. Asi también podra solicitar la documentacién o
sustento documental que s i cesario para corroborar la aptitud de los postulantes.

inidad con las maximas autoridades del 6rgano rector de la politica publica de

erior, y demas instituciones otorgantes de crédito o beca cuya administracion

a a la institucion, para el efecto se debera realizar una declaracion de nepotismo

ajo el formato otorgado por SENESCYT o quien haga sus veces;

b) lenes hayan litigado o estén litigando por sus propios derechos o patrocinando acciones
judiciales o administrativas en contra de los intereses de las instituciones extintas como el
Instituto Ecuatoriano de Crédito Educativo y Becas- IECE, y el Instituto de Fomento al
Talento Humano IFTH; asi como, del érgano rector de la politica publica de educacion
superior, quien asumio los derechos y obligaciones que le correspondian a los dos Institutos
antes mencionados;
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¢) Quienes mantengan obligaciones de pago dentro de la cartera vigente con la Secretaria de
Educacion Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion; y,

d) Quienes mantengan impedimento para ejercer cargo publico o se encuentren inmersos en
delitos contra la eficiencia de la administracién publica y/o tengan sentencia ejecutoriada
sobre estos delitos, con excepcion los juicios de alimentos.

En el caso de estudios juridicos, estaran inhabilitados, si su representante legal o el gérsenal clave a
cargo del desemperio juridico de la empresa incurren en los literales descritos y eq e de que se

encuentren como contratista incumplido con el Estado Ecuatoriano. %
CAPITULO VI \
cclé

DEL COMITE DE EVALUACION Y
Articulo 8.- Del Comité de Evaluacion y Seleccion. - t ento Humano del érgano
rector de la politica publica de educacion superior, en i co (05) dias contados a partir
de la convocatoria, mediante memorando convoc e ‘Bvaluacion y Seleccion, el mismo

que estara integrado por los siguientes funcionari

a) La maxima autoridad del 6rgano ica publica de educacion superior 0 su

delegado/a;
b) El/La Director/a de Asesorja 0 su delegadol/a;
El/La Director/a de Ta su delegado/a;

a entre sus miembros a un secretario del Comité, quien se encargara de elaborar
las a y solicitudes de publicacion de las convocatorias en la pagina web institucional a las
unidades administrativas correspondientes.

El Comité de Evaluacion y Seleccion, tiene la obligacion de verificar en las distintas plataformas
informaticas de las Instituciones Publicas la veracidad de la informacion presentada.

Articulo 9.- De las fases del proceso de seleccion y evaluacion. - El proceso de seleccién y
evaluacién se efectuara en 4 fases:
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a) Fase de publicacion de la convocatoria de prestacion de servicios profesionales;
b) Fase de admision de postulaciones;

c) Fase de evaluacion y calificacion; y,

d) Fase de proclamacion de resultados.

Articulo 10.- De la fase de publicacion de la convocatoria de prestacion_de servicios
profesionales.- El Comité de Evaluacidn y Seleccion, al menos cinco dias antes d Publicacion

de la convocatoria, se reunird para afinar los detalles de la publicacion y a de
actividades de la oferta de prestacion de servicios profesionales para abo tetno icitara
a la o el Director de Comunicacion del érgano rector de la politica publica ion superior,

publique los requisitos, condiciones, cronograma y demas aspectos imp@gtantes, del proceso de
seleccion en la pagina web institucional, a fin de que el mismo de Genocimiento publico
resguardando asi la igualdad de oportunidades entre los particip

Articulo 11.- De la fase de admision de post mité de Evaluacién y Seleccion
sera responsable de verificar el cumplimientq isttes generales exigibles, entre esos, la
declaracion juramentada y que la postulacion,se he entado en las condiciones establecidas en
la Convocatoria y el presente Instructivo. \'r
tachaduras o enmiendas no salvada

El Comité de Evaluacion y o)
capacidad legal para celebr@r contr

todos los servicios requeridos o establecer condiciones o excepciones no
2n este instructivo.
r informacién falsa o adulterada.

d)\Por contener borrones o enmiendas no salvados.

Una vez verificado el cumplimiento de los requisitos establecidos en el presente articulo, el Comité
de Evaluacion y Seleccion, elaborara un acta en la que constaran los postulantes admitidos e
inadmitidos.

Los postulantes admitidos, pasaran a la fase de evaluacion y calificacion, lo cual sera notificado al
correo electronico de cada postulante.
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Para el caso de los postulantes inadmitidos, el Comité de Evaluacion y Seleccion, notificara las
razones del porqué no han sido seleccionados para que en el término de tres (03) dias puedan
presentar sus observaciones.

Una vez recibidas las observaciones por el o los postulantes inadmitidos, el Comité de Evaluacion y
Seleccion, en el término de tres (3) dias podra ratificarse o acoger las correcciones a las
observaciones notificadas.

Articulo 12.- De la fase de evaluacion y calificacion. — EI Comité de Eval gleccion
evaluara cada una de las postulaciones que hayan superado la fase de admigi¢ aciones,
asignandoles un puntaje final sobre 100 puntos, el cual sera el res uma de los
siguientes parametros:
Parametro de calificacion Puntaje maximo
Experiencia general
Experiencia especifica
Infraestructura fisica
Infraestructura tecnolégica
Total
a) Experiencia general. - El p@s era acreditar una experiencia, de al menos dos (2)
afios contados a partir d (itulo de tercer nivel, en materias del derecho civil,
procesal o derecho
Para el cas icas se evaluara al representante legal y/o profesional
designado ¢ de los procesos encomendados.
b) Expe especifica. - Se evaluara a cada participante, la experiencia especifica en el

a\ jurisdiccion y potestad coactiva o recuperacion de cartera con un puntaje

(5) puntos por cada contrato o convenio de recuperacion de cartera con instituciones
publicas o privadas cuya cartera sea menor a quinientos mil con 00/100 délares de los
Estados Unidos de América (USD 500.000,00), lo que se acreditara con los contratos,
convenios y/o el acta de entrega de cartera.
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Para el caso de personas juridicas, se consideraran para la calificacion los contratos o
convenios suscritos por el representante legal, cuando los haya realizado
independientemente de la persona juridica.

2. Diez (10) puntos por cada contrato de recuperacion de cartera con instituciones publicas o
privadas cuya cartera supere los quinientos mil délares americanos (USD $ 500,000.00), lo
que se acreditara con los contratos o convenios y el acta de entrega de exps es. Para el
caso de personas juridicas, se consideraran para la calificacion los co [
suscritos por el lider del proyecto, cuando los haya realizado indepen
persona juridica.

3. Cinco (5) puntos por cada afio de experiencia como Secreta ge
procesos coactivos o gestor de cartera, en instituciones U
acreditara con los certificados respectivos.

4. Diez (10) puntos a quien demuestre haber superad
Director de Coactivas o Secretario de Coagii
acreditara con los certificados respectivos.

istrativo de
rivadas, lo que se

un puntaje maximo de quince (15) puntos la
tura fisica adecuada con equipos de comunicacion,
doras y scanner que permita el desarrollo eficiente de
| objeto del concurso.

disponibilidad de ofici
telefonia fija, movilfinterne

Comité de Evaluacion y Seleccion, se reserva el derecho y/o cualquiera de sus miembros
y‘eada Coordinador/a e realizar verificaciones fisicas, en cualquier momento, dentro de los
dias u horarios laborables.

d) Infraestructura tecnoldgica. — Se calificara con un puntaje maximo de quince (15) puntos
al postulante que cuente con sistemas de recaudacion y/o call center que permitan el control
detallado y seguimiento de procesos, asi como mejores procesos de notificacion.
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Para demostrar la infraestructura tecnoldgica deberé presentar titulos, facturas, contratos o
certificaciones de la propiedad de los sistemas de recaudacion, asi como, titulos, facturas,
contratos o certificaciones de la propiedad del call center o convenios con call centers
establecidos, acompafiando una presentacion de los mismos y registro fotografico o video
en caso del call center.

El Comité de Seleccion y Evaluacion, se reserva el derecho de realizar verifiga@ienes fisicas,
en cualquier momento, dentro de los dias u horarios laborables, verificagione aytendran
como objetivo validar y corroborar el cumplimiento de las exi ias
descritas en la presente normativa.

Articulo 13.- De la fase de proclamacion de resultados.- Una,vez Comité de Evaluacion y
Seleccion, haya culminado la evaluacion de cada postulante, se cta de Resultados en
el cual se establecera el cuadro con el puntaje obtenido p de el de mayor a menor

calificados dentro del proceso.

Se adjudicara a los postulantes que hubieren
de abogados externos requeridos por la fo eso Coactivo, conforme lo solicitado por
cada una de Coordinaciones Zonale

servicioswprofesionales a suscribirse recogera todas y cada una de las estipulaciones necesarias
para el cumplimiento del servicio objeto de la convocatoria, la necesidad de establecer procesos de
evaluacién continua, garantizar la calidad del servicio prestado y la obligaciéon de permanecer al
menos veinte (20) horas semanales en las instalaciones del érgano rector de la politica publica de
educacion superior.
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El contrato de naturaleza civil sera suscrito en unidad de acto por el Secretario de Educacién
Superior, Ciencia, Tecnologia e Innovacion o su delegado y la persona natural o representante legal
en el caso de la persona juridica que haya sido seleccionada..

Articulo 15.- De la suspension o terminacion del proceso de seleccion y contratacion de
profesionales o estudios juridicos externos para la gestion coactiva.- El proceso de seleccion
de profesionales o estudios juridicos externos, seré suspendido por las siguientes razones:

a) Por no haberse presentado ninguna postulacion.

b) Cuando ningun postulante haya cumplido con lo determinado en el agticuloy sente
Instructivo; o,
¢) Cuando el Comité de Evaluacién y Seleccion mediante resélugign ivada” lo estimara

pertinente.

TiTULO I

DE LOS DE PROFESIONALES O ESTUDIOS JURIDI PARA LA GESTION
COACTIVA EXTERNA

% ADES A DESEMPENAR

Articulo 16.- Responsabilidades de abogados externos o estudios juridicos.- Los profesionales
o0 estudios juridicos externos tratados para el 6rgano rector del érgano rector de la politica

C

DE LAS RESPONSABILID

d) ulsar la tramitacion de los procedimientos de la jurisdiccion y potestad coactiva, de
conformidad con las disposiciones legales y reglamentarias pertinentes, de manera diaria y
€n uso de SUS propios recursos;

e) Realizar la notificacién con la orden de pago inmediato o los actos administrativos emitidos
dentro del proceso coactivo a las personas deudoras, sus garantes y/o responsables
solidarios, segun corresponda, respetando las garantia basicas del debido proceso;
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f) Tramitar las solicitudes de facilidades de pago, y de ser el caso una vez que cumpla con los
requisitos establecidos, se procedera con la suscripcion del correspondiente convenio de
facilidades de pago y la suspension de medidas de manera diligente de ser el caso;

g) Realizar el levantamiento de medidas cautelares en el término maximo de tres dias, una vez
efectuado el pago total de la obligacion o suscrito el convenio de facilidades de pago
contenido en la resolucién de facilidades de pago o providencia de suspension del proceso
segun corresponda;

h) Realizar la notificacion y/o citaciéon a la persona deudora, sus garante
solidarios, de los actos administrativos emanados dentro del procedimi
potestad coactiva;

i) Mantener en estricto orden cronoldgico los expedientes coacti

j) En caso de requerir mover los expedientes coactivos f
por escrito a la o el Coordinador Zonal, permiso pa

k) Notificar con los oficios y/o providencias que
garantes y/o responsables solidarios, cuando
Zonal y/o la o el Secretario de coactivas;

isplesto por la o el Coordinador

suales de las acciones ejecutadas en los
orarios, el mismo que debera contener todos
la veracidad de sus actuaciones y resultados de
3s actividades no puedan ser comprobadas como

itar y formular bajo su responsabilidad, los escritos, providencias y demas
entes al proceso coactivo;
uardar absoluta reserva y sigilo respecto a los procesos que conozca en razon de su gestion.
q)NEJecuctén de la ampliacion de plazo de convenios de pago judiciales previa autorizacion de
|a%g el Coordinador Zonal cuando la normativa lo permia; y,
r) Las demas funciones que consten en el contrato y las que la o el Coordinador/a Zonal o la 0
el Secretario/a de coactivas les atribuyan.

Los abogados externos o consultorios juridicos, seran abogados - secretarios Ad Hoc de coactivas
en el caso que el 6rgano rector de la politica publica de educacion superior lo requiera.
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Articulo 17.- Actividades a desempefar.- Los profesionales del Derecho o estudios juridicos
externos para la gestion coactiva deberan desempefiar las siguientes actividades:

a. Deberan mantener un registro de los juicios asignados por el Secretario de Coactivas de
cada Coordinacion Zonal. Dicho registro sera llevado conforme las directrices que
establezca la Direccion de Proceso Coactivo en cuanto a formato y reporteria.

b. Designar al menos veinte (20) horas a la semana de su tiempo para_la atencion al
usuario en las instalaciones de cada Coordinacion Zonal durante rios de
atencién al publico.

c. Realizaran informes mensuales de los juicios asignados.

d. Atender a la ciudadania con respeto y diligencia, conforme Ja§ funcCigne blecidas en
el contrato y en el presente instructivo;

Coordinacioén Zonal; y,
f. Fungiran como Secretarios de Coactivas Ad
entregados mediante acta entrega recepci @

e. Realizar las demas actividades establecidas por el S i0 oactivas de cada
I

0S procesos coactivos
ecretario de Coactivas.

sretarios Ad Hoc.- El Coordinador

como'Secretarios Ad Hoc, cumpliran las siguientes funciones:

a) Certificar los
b) Informar deudora, sus garantes y/o responsables solidarios sobre el pago de sus

inistradores de los procesos asignados bajo su responsabilidad, en caso de
cion se debera hacer la reposicidn del expediente con los documentos que se tenga

ismo.
d) Guardar absoluta reservay sigilo respecto a los procesos que conozca en razon de su gestion.

CAPITULOII
DE LA FIJACION DE HONORARIOS PROFESIONALES Y DEL PROCEDIMIENTO PREVIO AL
PAGO DE HONORARIOS PROFESIONALES.
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Articulo 20.- Fijacion de honorarios profesionales.- Del 10% referente a la fijacion por costas
conforme lo determina la Ley y el articulo 51 del Reglamento de Proceso Coactivo, se calculara el
valor de los honorarios profesionales respecto del monto mensual recaudado de las operaciones
asignadas al abogado externo en las siguientes modalidades:

a) Cuando se realicen abonos parciales a la deuda sin que se encuentren con un coavenioNigente de
facilidades de pago.
b) Cuando se realice el pago total de la deuda.

c) Cuando se cancele el abono inicial para la suscripcién de convenio de facili p cuentas bajo
el régimen de jurisdiccion coactiva.

d) Cuando se cancelen cuotas del convenio de facilidades de pago bajo el‘tégimen otestad coactiva
Siempre y cuando, se hayan cumplido con todo i8mtos legales previos a la
recuperacion de la deuda, la suspension del proceso VO mo Yy, que se haya oficiado a

aceiones que seran verificadas en los
as*o quien haga sus veces conforme se

los 6rganos respectivos levantando las medidas

Calculo'Honorarios de Abogados Externos
:\:;audado Fraccién Porcentaje del
ont_o Basica Excedente
Superior

$1.000,00 $0,00 7,50%

$4.000,00 $75,00 6,80%

$10.000,00 $280,00 6,10%

$10.000,01 $20.000,00 $650,00 5,50%

5 $20.000,01 $35.000,00 $1.200,00 4,80%
6 $35.000,01 $56.000,00 $1.925,00 4,10%
7 $56.000,01 $84.000,00 $2.800,00 3,50%
8 $84.000,01 | $120.000,00 $3.780,00 2,80%
9 $120.000,01 | en adelante $4.800,00 0,00%

Para el célculo del honorario se tendré en cuenta la siguiente formula:
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H=Fb + ((Vr - Mi) * Pe)
Donde:
H: Honorario
Fb: Fraccion Basica
Vr: Valor recaudado

Mi: Monto inferior

Pe: Porcentaje excedente

El monto maximo de honorario a calcularse sera de US $4.80
americanos).

En ningun caso el calculo del honorario al que hac
funcion del pago de una obligacién coactivada ¢
por la concesion de un nuevo crédito o cualqui
pago o pago total proveniente de la gestio

| pago de honorarios a profesionales externos.- El/la abogado/a
arios, realizara lo siguiente:

Articulo 21.- Proces
externo/a previo al p

zado: El/la abogado/a externo/a o estudio juridico revisara el o los
la herramienta informatica de Pagos BP o cualquier certificacion que
alizado y efectivizado:

c) Cuando se cancele el abono inicial para la suscripcion de convenio de facilidades de pago en cuentas bajo
el régimen de jurisdiccion coactiva.
d) Cuando se cancelen cuotas del convenio de facilidades de pago bajo el régimen de potestad coactiva.

obierno | Juntos
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Revisados los pagos ya sea en el sistema de Pagos BP o las certificaciones de pago emitidas por la
Unidad Financiera de cada Coordinacion Zonal para el efecto, el/la abogado/a externo/a descargara
del sistema de PagosBP el detalle de valores recaudados e imprimira en archivo PDF los recibos de
caja que respalden el pago de honorarios, para el caso de los dep6sitos que no se encuentren
registrados en dicho sistema de Pagos BP, elaborara una matriz de los pagos realizados con sus
respectivos respaldos, mas el detalle de los pagos reportados en el mes analizado.

2. Elaborar el informe de actividades: El abogado/a externo, sin excepci aborara un
informe mensual de recuperacion, en el cual detallara las activida das, de
conformidad con lo que establece su contrato civil de servicios i 0 que
sera dirigido al Coordinador/a Zonal y es requisito para el pag@ de arios por la

gestion realizada en el mes reportado.

ese mes por: abonos
facilidades de pago; pago
facilidades de pago en cuentas
nvenio de facilidades de pago bajo

En el informe también se debe incluir, los valores corre
parciales a la deuda sin que se encuentren con un co '
total de la deuda; abono inicial para la suscripci

bajo el régimen de jurisdiccién coactiva; o, p

el régimen de potestad coactiva.

3. Entrega de Informe de actividad | informe de actividades, ellla abogado/a
externo/a procede a ingresapemer recepeion de la Coordinacidn Zonal.

Este informe conjunta C documentos habilitantes correspondientes para el pago,
0) primeros dias del mes siguiente.

debera presentarlofhasta los'diez
El informe a eont nto con su respaldo documental:
de, conyenio de pagos suscritos (con respaldo incorporado en la carpeta

edidas cautelares impuestas y levantadas (con respaldo incorporado en la

partida).

c) “Numero de cancelaciones totales (con respaldo incorporado en la carpeta compartida), y,

d) Valor de la recaudacion efectiva del mes vencido, por cancelacién total, por abonos iniciales
para facilidades de pago, por pago de cuotas en convenios de pago y abonos parciales a la
deuda.
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4. Reasignar el tramite: Una vez recibido el informe de actividades, el/la Coordinador/a Zonal
reasignara el tramite al Secretario/a de Coactivas o servidor publico designado para el
efecto, para la verificacion de los pagos ingresados en la matriz y validar la informacion
reportada previo al visto bueno de pago.

5. Revision de informe de actividades y constatacion documental: Recibido el tramite, el/la
Secretario/a de Coactivas o servidor publico designado para el efecto, revisaré procesos
coactivos archivados o suspensos que constan en su informe y en la
debidamente foliados con todas las providencias firmadas y comple

caja en PDF y el detalle de valores recaudados del sistema “Pag vamente
Si se trata de operaciones suspensas por la suscripcion ' pago, debera
constar en la revision del expediente la solicitud deNaci de®pago, el convenio

debidamente suscrito por todos los intervinientes 4 demashdoGumentos que forman parte
integrante del mismo en la carpeta compartida.

xpediente el detalle de los pagos
el*otal de la cartera recuperada en el
por abonos iniciales para facilidades de
y abonos parciales a la deuda.

mes, que incluira los valores por
pago, por pago de cuotas en

externos: Ellla SeCretariofa, de ‘G@activas o servidor publico designado para el efecto,
verificara el desglose d ingresados en la “matriz de liquidacion para el pago de

abogados exte

e lo establecido en el articulo 20 del presente Instructivo.
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elaborara y suscribirda un memorando, dirigido al/la Coordinador/a Zonal solicitando el pago
de honorario de abogados, adjuntando en fisico los documentos de soporte para el pago
(Matriz para el pago de abogados, factura de honorarios suscrita por el/la abogado/a
externo/a la misma que dentro de los servicios debe decir lo siguiente "COSTAS
JUDICIALES Y HONORARIOS", detalle de honorarios y recibos de caja).

9. Suscribir y autorizar el inicio de la gestiéon de pago: Con los documentes,de soporte
entregados, ellla Coordinador/a Zonal, en respuesta a lo solicitado por
Coactivas, elaborara y suscribira un memorando dirigido a la Unidad

Coordinacién Zonal, mediante el cual solicite y autorice proceder is| dacion y
verificacion de los documentos de soporte a fin de que se ejec a

El memorando debe ser emitido con copia a la Direggion es® Coactivo para su
seguimiento, adjuntando como documento anexo la,mat pago de abogados validada y

verificada en formato PDF y Excel.

or la Unidad Financiera de la
lidada y verificada la documentacién
e la Coordinacion Zonal, el/la analista
spondiente en el sistema eSigef, debiendo
comentario el nimero de CUR devengado con

10. Ejecucion del procedimiento de ges
Coordinacion Zonal: Una vez que hasi

CAPITULO IV
DEL SORTE GN N DE CAUSAS A LOS PROFESIONALES EXTERNOS

Articulo 22.5. Del“sorteo,de causas. - EI Coordinador/a Zonal mediante acta de asignacién de

expedi ocedera\a reasignar las operaciones vencidas de becas y créditos educativos a cada
un ionales externos contratados
CAPITULO V

DE LA TERMINACION DE CONTRATOS
Articulo 22.- Causales de Terminacion del Contrato. - El contrato de servicios que rige las
obligaciones de las partes concluira:

a) Por cumplimiento del plazo para el que fue suscrito;
b) Por cumplimiento del objeto contractual;
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¢) Por extincion de la persona juridica contratante; o fallecimiento, interdiccion o inhabilitacidn
del profesional contratado, responsable o lider de equipo en el caso de los estudios juridicos
como sociedades de hecho;

d) Por haber incurrido el operador del servicio, en incumplimiento de los estandares de calidad,
tiempo o condiciones de prestacion del servicio, que sea reportado por dos meses
consecutivos en las evaluaciones periddicas;

e) Por denuncia escrita debidamente comprobada, ya sea por cobros de va directos o
cualquier otro acto que perjudique los intereses de 6rgano rector de | ublica de
educacion superior;

f) Por decision unilateral del 6rgano rector de la politica publica de [ rior, en caso
de incumplimiento del contrato por parte del abogado o estudi ico centratado, mediante

Resolucién debidamente motivada que debera contar préViamenteteon @l informe de la
Coordinacién Zonal y la Direccién de Proceso Coactivo.
g) Por mutuo acuerdo de las partes.
h) Cualquier otra causal establecida en el contra
del érgano rector de la politica publica de educ

e garantizar los intereses

Articulo 23.- De la documentacion a presenta el contrato. - Una vez terminado el
contrato de servicios profesionales por eualq qusal’ establecida en el articulo 18 de este
Instructivo, el abogado externo o estudio j era presentar en diez (10) dias término los
siguientes documentos:

a) Un informe final de ctividades\desarrolladas durante su tiempo de prestacion de
Servicios.
b) Entregara al refario de Coactivas o funcionario designado por el Coordinador Zonal,

todos los e
expedie

s asignados en su momento mediante Acta Entrega Recepcion cada

rdenado, foliado y con toda la documentacion generada durante el
procesos debidamente impulsados)

tado de todos los expedientes asignados en su momento, en el cual detallara

de cada uno de los procesos.

er

DISPOSICIONES GENERALES

Primera.- Los abogados o estudios juridicos que sean contratados para la gestion de cobro en el
proceso coactivo del érgano rector de la politica publica de educacién superior, se sujetaran a lo
establecido en el Reglamento de Proceso Coactivo del 6rgano rector de la politica publica minera y
al presente Instructivo.
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Segunda.- Los abogados o estudios juridicos que sean contratados para la gestién de cobro en el
proceso coactivo del organo rector de la politica publica de educacidén superior, realizarén las
funciones de secretarios de coactivas ad hoc en los casos que para el efecto lo requiera el 6rgano
rector de la politica publica de educacion superior.

Tercera.- El presente Instructivo es de aplicaciéon inmediata y surtira efectos a partir de su
publicacién en el Registro Oficial.
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